UNIVERSIDAD

CIENTIFICA

UNIVERSIDAD CIENTIFICA DEL SUR
RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N.° 001-2026-U.CIENTIFICA-GG
Lima, 01 de enero de 2026

VISTO:
La propuesta de actualizacién de tarifario de servicios de posgrado de la Universidad Cientifica del
Sur S.A.C., Tarifario de servicios de posgrado enero 2026;

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Cientifica del Sur S.A.C. es una persona juridica de derecho privado que se
rige por lo dispuesto en la Constitucion Politica del Perd de 1993; en concordancia con la Ley
Universitaria N.° 30220, vigente a partir del dia 10 de julio de 2014; sus estatutos sociales; y por la
Ley General de Sociedades; gozando de autonomia universitaria, segun lo dispuesto por la
licencia de funcionamiento institucional emitida por la Superintendencia Nacional de Educacién
Universitaria, mediante Resolucion N.° 039-2018-SUNEDU/CD del 30 de abril de 2018, y sus
modificaciones de licencia;

Que, de conformidad con el articulo 8 de la Ley N.° 30220, Ley Universitaria, el Estado reconoce la
autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con
lo establecido en la Constitucion y se manifiesta en los siguientes regimenes: Normativo, De
gobierno y académico, entre otros; Que, el articulo 9 del Reglamento General de la Universidad
Cientifica del Sur S.A.C., establece que la Gerencia General esta a cargo de la gestion general e
integral en materia econémica, financiera, comercial, administrativa, académica e investigacion de
la universidad;

Que, de acuerdo con el numeral 2) del articulo 10 del Reglamento General de la Universidad
Cientifica del Sur S.A.C. es funcibn de Gerencia General cumplir y hacer cumplir la Ley
Universitaria, Reglamento General y los diferentes reglamentos de la universidad, asi como las
decisiones de los 6rganos de gobierno y el numeral 9) del articulo 10 establece como funcién de
Gerencia General desarrollar los lineamientos de politicas para el adecuado funcionamiento de los
sistemas administrativos de La Universidad;

Que, la Gerencia General indica que es necesario aprobar la actualizacién del Tarifario de
Servicios de Posgrado de la Universidad Cientifica del Sur S.A.C. que rige a partir del 01 de enero
del 2026, el mismo que debe ser comunicado a toda la comunidad universitaria.

Por lo expuesto en los considerandos precedentes, y en uso de las atribuciones conferidas a la
Gerencia General de la Universidad Cientifica del Sur;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la actualizacion del Tarifario de Servicios de la Universidad Cientifica
del Sur S.A.C. de Posgrado, que rige a partir del 01 de enero de 2026; que se adjuntan a la
presente resolucién.

ARTICULO 2°.- PUBLICAR el Tarifario de Servicios de la Universidad Cientifica del Sur de
Posgrado para conocimiento y fines pertinentes.

Registrese, comuniquese y archivese.
.‘ »' |
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Luis Javier Card6 Soria
Gerente General

T// (5 6106738
informes@cientifica.edupe
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TARIFARIO DE SERVICIOS DE POSGRADO

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO

DERECHO DE
TRAMITE
(soles)

FORMA DE PAGO

AUTORIDAD
COMPETENTE

LUGAR DONDE SE
PRESENTA LA SOLICITUD

PLAZO DE ATENCION

1. AUTENTICACIONES

1.1. Autenticacion de Copias de
Documentos

1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccién de “Tramites”.

2. Pagar derecho de tramite. El pago es por documento aautenticar.

3. Si desea el documento en fisico debera ser especificado en la solicitud y entregado en las oficinas de Villa 1. Una vez
ingresada la solicitud se le citara para la entrega.

4. La(s) copia(s) del documento original deben ser adjuntadas en la solicitud en formato PDF.
Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.

5/50.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Secretaria General

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 7 dias (tiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
los

requisitos completos.

1.2 Autenticacién de Documentos
originales

1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccion de “Tramites”.
2. Pagar derecho de tramite. El pago es por documento a autenticar.

3. Si desea el documento en fisico debera ser especificarlo en la solicitud y entregado en las oficinas de Villa 1. Una vez
ingresada la solicitud se le citara para la entrega.
4. Enla solicitud deberd precisar la relacién de documentos a autenticar.

5. Los documentos originales deben encontrarse en perfectas condiciones, sin enmendaduras, manchas o roturas.
Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.

$/50.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Secretaria General

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
los

requisitos completos.

2. CERTIFICADOS / SILABO

2.1. Certificado de Estudios

Consideraciones
. El costo es por ciclo o periodo estudiado.
. Revisar Reglamentos de Estudios Posgrado.

Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Indicar en la solicitud el detalle de los CICLOS requeridos.

5/85.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Registros y
Programacion

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 20 dias utiles desde eldia siguiente de ingresada lasolicitud con los
requisitos completos.

2.2Plan de Estudio

Consideraciones
. Revisar Reglamentos de Estudios Posgrado.

Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.

$/40.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Registros y
Programacién

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 20 dias utiles desde el diasiguiente de ingresada lasolicitud con los
requisitos completos.

2.3 Record Académico

Consideraciones
. Verificar previamente que las notas de los ciclos solicitados estén debidamente
registradas en su portal de alumno.

Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.

. Toda respuesta sobre el trdmite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.

5/25.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Registros y Programacion

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 20 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
los requisitos completos.

2.4 Silabo Simple

Consideraciones
. El tramite es por SEMESTRE ESTUDIADO.

tramite adicional de "Autenticacién de Documentos".

Nota: Este tramitees gratis la primera vez, luego tiene un costode S/10 por semestre.

Requerimientos

. Pagarderecho de tramite.
. Especificar en el detalle de la solicitud
. Semestres requeridos.

. Si estos deben ser con selloy firma de la carrera respectiva.

. Sielinteresado requiere utilizarlo ante otras entidades o para el extranjero debe realizar el

. Toda respuesta sobre el trdmite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.

$/25.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Direccién
Académica Facultad

Portal de Estudiantes “MiPortal”

Tiempo: 15 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
losrequisitos completos.




3. CONSTANCIAS

Consideraciones

. X Tarjeta de Crédito o Débito Portal de Registros y Ingresar al APP Cientifica Movil Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Mévil)
3.1 Constancia de Consolidado . El documento sera remitido al correo institucional. $/25.00 Estudiantes “Mi Portal” *Ingresar a la| Programacion
i . - . . App Cientifica Mévil. *Ir a la opcié
de Matricula . La constancia solo indica la matricula vigente. ".rpl entiica MoVl Tirafa opcion
ramites Express
. Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un
mensaje con la constancia adjunta.
. Esta constancia muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del documento (de
requerirlo el emisor o el destinatario).
0 La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.
Requerimientos
0 Pagar derecho de tramite.
. Contar con la App Cientifica Movil descargada en su teléfono mévil.
. . Consideraciones . . L Tarjeta de Crédito o Débito Portal de Registros y Ingresar al APP Cientifica Movil Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Mévil)
3.2 Constancia de Consolidado . El documento sera remitido al correo institucional. $/25.00 Estudiantes “Mi Portal” *Ingresar a la| Programacion
de Notas . Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un App Cientifica Mévil. *Ir a la opcién
mensaje con la constancia adjunta. Tramites Express'
. Esta constancia muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del documento (de
requerirlo el emisor o el destinatario).
. La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.
. Mediante el App se emite la constancia del dltimo semestre matriculado cerrado.
NOTA
En el caso de requerir una constancia de varios semestres debe ingresar su solicitud a través|
del correo soluciones@cientifica.edu.pe indicando el detalle de los semestres requeridos.
Recuerde que el pago se realiza porsemestre deseado y el plazo de atencidn es de 20 dias
habiles.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Contar con el App Cientifica Movil descargada en su teléfono mévil.
Consideraciones
3.3 Constancia de Disciplina y . Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. $/40.00 Tiempo: 20 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Académica Requerimientos ) solicitud con los requisitos completos.
. Pagar derecho de tramite. Tarjeta de Crédito o Débito. Secretaria General Portal de Estudiantes “MiPortal”
Consideraciones
. Revisar Reglamento de Estudios Posgrado.
- Tarjeta de Crédito o Débito. Regist: Portal de Estudiantes “MiPortal” 3 o o .
3.4 Constancia de Egresado Requerimientos 5/85.00 Pm;f;ﬂ;?é‘i' ortal de Estudiantes "MiForta Tiempo: 20 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la
. Pagar derecho de tramite. solicitud con los requisitos completos.
. Haber COMPLETADO la curricula del programa de posgrado.
Consideraciones
3.5 Constancia de Equivalencia . El documento serd remitido al correo institucional. $/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito Portal de Registros y Ingresar al APP Cientifica Mévil Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Movil)

de Notas

Requerimientos
.

Después de procesarse el pago del trdmite recibira en su cuenta de correo Cientifica un
mensaje con la constancia adjunta.

Esta constancia muestra un cddigo QR para verificar la autenticidad del documento (de
requerirlo el emisor o el destinatario).

La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.

Pagar derecho de tramite.
Contar con la App Cientifica Mévil descargada en su teléfono movil.

Estudiantes “Mi Portal” *Ingresar a la
App Cientifica Movil. *Ir a la opcién
"Trdmites Express"

Programacion



mailto:soluciones@cientifica.edu.pe

3.6 Constancia de Estudios

Consideraciones
.

.

El documento sera remitido al correo institucional.

Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un
con la constancia adjunta.

Esta constancia muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del documento (de

requerirlo el emisor o el destinatario).

La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.

$/65.00

Tarjeta de Crédito o Débito Portal de
Estudiantes “Mi Portal” *Ingresar a la
App Cientifica Movil. *Ir a la opcion
"Trémites Express”

Registros y
Programacion

Ingresar al APP Cientifica Movil

Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Movil




NOTA

En el caso de alumnos de Residentado médico, deben ingresar su solicitud a través del correo
soluciones@cientifica.edu.pe una vez que haya realizado el pago. El plazo de atencion es de 20 dias
habiles.

Requerimientos
0 Pagar derecho de tramite.
. Contar con la App Cientifica Mévil descargada en su teléfono movil.

Consideraciones

Tarjeta de Crédito o Débito
Portal de Estudiantes “Mi

Registros y

Ingresar al APP Cientifica

Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Movil)

3.7 Constancia de Matricula . El documento sera remitido al correo institucional. $/45.00 h Programacion Mévil
. PR T e Portal” *Ingresar a la App
. Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un e P
. R Cientifica Movil. *Ir a la
mensaje con la constancia adjunta. PP "
opcion "Tramites Express'
. Esta constancia muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del documento (de
requerirlo el emisor o el destinatario).
. La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Contar con la App Cientifica Movil descargada en su teléfono mévil.
Consideraciones
3.8 Constancia de No Adeudo . El documento sera remitido al correo institucional. i sdi Sbi N N N " " Y o
Financiero . o ésd | del trémite recibirs tad Cientif $/30.00 Tarjeta de Crédito o Débito Portal de Cobranzas y Ingresar al APP Cientifica Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP Cientifica Movil)
i i espués de procesarse el pago del tramite recibird en su cuenta de correo Cientifica un Estudiantes “Mi Portal” *Ingresar a la Recaudaciones Movil
mensaje con la constancia adjunta. App Cientifica Mvil. *Ir a la opcién
. Esta constancia muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del documento (de —_— .
. . . . Tramites Express’
requerirlo el emisor o el destinatario).
. La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por
internet.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Contar con la App Cientifica Mévil descargada en su teléfono mévil.
Consideraciones
5 i i X .Tarjeta de Crédito o Débito. . . . . .
3.9 Constancia de Orden de ¢ Revisar Reglamentos de Estudios Posgrado arjeta de Lredito o Debito Registros y Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 20 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la
. Requerimientos 5/40.00 - ” L -
Mérito Programacion Portal solicitud con los requisitos completos.
. Realizar el pago por derecho de tramite.
Consideraciones . Tarjeta de Crédito o Débito.
3.10 Constancia de Suficiencia . El documento sera remitido al correo institucional. . Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la
) R $/30.00 Centro de Idiomas ” L L
de Idioma Extranjero Portal solicitud con los requisitos completos.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
1. Aplicasolo para la Maestria en Medicina Ocupacional y del Medio Ambiente y los estudiantes deben haber . - o B N -
3.11 Constancia de CO’\;PLETADC’;H plan de estudio del program: v v $/0.00 N/A Registros y Portal de Tramites y Servicios 20dias dtiles desde el dia de ingresada la solicitud con los

competencias

Programacion

(SAED)

requisitos completos
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4. CONVALIDACIONES / IDIOMA EXTRANJERO

Consideraciones
. Las convalidaciones podran ser solicitadas en cualquier semestre/ ciclo a partir de la

. Tarjeta de Crédito o Débito.

Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 15 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la

. Indicar el Nivel de Idioma requerido para el examen de suficiencia.

4.1 Convalidacién Interna de N - N ) N
Cursos de Maestria reincorporacién del estudiante a la universidad. $/300.00 Posgrado Portal” solicitud con los requisitos completos.
0 Especificar el/los cursos que solicita convalidar.
Requerimientos
0 Realizar el pago por derecho de tramite.
Consideraciones
. Adjuntar escaneado el Certificado de Notas originales del Centro de Idiomas donde N L -~
L ) . Tarjeta de Crédito o Débito. " anpi N s VRS .
4.2 Convalidacién de Idioma culmlr\? suvs/estuldlvos. ) ) o ) $/100.00 Centro de Idiomas Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias utll.e.s desde el dia slg}J{ente de ingresada la
0 La calificacion minima aprobatoria en cada ciclo es de 13.00. Esta calificacion considera Portal” solicitud con los requisitos completos.
como la méaxima calificacién aprobatoria 20 (Sistema vigesimal).
Requerimientos
. Pagar derecho de trdmite.
Consideraciones
4.3 Convalidacion de . Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional. $/300.00 Tarjeta de Crédito o Débito. Posgrado Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 15 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Diplomado Estomatologia Requerimientos Portal” solicitud con los requisitos completos.
. Pagar derecho de tramite.
. Haber aprobado los créditos obligatorios de los Ill cuatrimestres.
4.4 Diploma de Inglés Consideraciones
. Solo aplica a alumnos que hayan estudiado en nuestro Centro de Idiomas y hayan
culminado el nivel del idioma. Tarjeta de Crédito o Débito. Posgrado Tiempo: 7 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. $/50.00 Portal de Estudiantes “Mi solicitud con los requisitos completos.
Requerimientos Portal”
. Pagar derecho de tramite.
4.5 Diploma de Consideraciones
Portugués . Solo aplica a alumnos que hayan estudiado en nuestro Centro de Idiomas y hayan
culminado el nivel del idioma. S/ 50.00 Tarjeta de Crédito o Débito. Posgrado Tiempo: 7 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. Portal de Estudiantes “Mi solicitud con los requisitos completos.
Portal”
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
Tarjeta de Crédito o Débito.
4.6 Examen de Clasificacién Consideraciones . Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 2 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la
) 3 - . . . . 5/50.00 Centro de Idiomas L L -
Idioma Extranjero . Se solicita cuando el alumno requiere conocer su nivel en el idioma extranjero. Portal solicitud con los requisitos completos.
. No se emite constancia con resultados de evaluacion.
. Sele respondera a su correo institucional con la fecha del examen.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite
Consideraciones
. Las fechas de examen tienen cupos limitados, por ello se debe realizar el tramite con
anticipacion de acuerdo con el cronograma de fechas. . - s
N K ) O Tarjeta de Crédito o Débito. . an g N . L "
4.7 Examen de Suficiencia de . Los resultados seran enviados al correo institucional. 5/245.00 . Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: Segun la fecha préxima publicado en el
Idioma Extranjero Inglés . De no alcanzar el nivel requerido se podra dar un siguiente examen realizando un nuevo Centro deldiomas Portal” cronograma
tramite.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Indicar el Nivel de Idioma requerido para el examen de suficiencia.
Consideraciones
. Las fechas de examen tienen cupos limitados, por ello se debe realizar el tramite con
anticipacion de aCL/IEI'dO .con el cronogra.ma .de f.echas. Tarjeta de Crédito o Débito.
4.8 Examen de Suficiencia de * Los resultados sera.n enwados.al correo |n,st|tuc|onél. . . . Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: Segun la fecha préxima publicado en el
Idioma Extranjero Portugues . De/ n? alcanzar el nivel requerido se podrd dar un siguiente examen realizando un nuevo §/125.00 Centro de Idiomas Portal” cronograma
tramite.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.




5. DOCUMENTOS DE IDENTIDAD

Consideraciones

. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la opcion de Tramites.

. El tramite se habilita en fechas de convocatoria, debe estar atento al comunicadoque
se envia a los correos institucionales.

. * Toda respuesta y alerta sera notificada a través del correo institucional. La vigencia
del Carné Universitario es de 1 afio, considerando desde la fecha de emision.

. La Fotografia debe contar con las siguientes caracteristicas: Formato JPG, fondo blanco,
Resolucidn 300ppp, Dimensiones 240x288 y peso maximo 50KB. Puede validar si la foto
cumple con las caracteristicas a través del siguiente enlace:

. https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion
Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia)
5.1 Carnet Universitario . La entrega del carné universitario sera Unicamente a través de recojo en sede: Aramburd, $/20.00 Opcidn: Tramites Cientifica Registros y Ingre%ar a Portél de Tiempo: Seglin cronograma de SUNEDU
Norte, Villa2 y ATE. * El cronograma y lugar de entrega se estara comunicando al correo Programacion Estudiantes “Mi Portal”
institucionalLos carnés universitarios que no sean entregados seran custodiados por la
universidad.
Requerimientos
. Pagar derecho de trdmite.
.
Consideraciones
. Ingresar la solicitud a través de “Mi portal” en la opcion de tramites. ¢ Por disposicion de
la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria— SUNEDU, a la
. , soli.ci.tud de duglicado de carné yniyersigario se dgbe_anexar una copi_a de la denuncia Tarjeta de Crédito o Débito. X X . ) |
5.2 Duplicado de Carné policial re§pect|va, la cual debe indicar si es por pérdida o robo. * El tiempo de entrega $/20.00 Registros y Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: Seglin cronograma de SUNEDU
/Universitario dependerd del cronograma de SUNEDU. Programacion Portal”
Consideraciones
. Adjuntar DNI escaneado (cara delantera) para la correccién de Nimero de DNI, Apellidos
5.3. Correccion / Actualizacién y Nombres, fecha de nacimiento y género. $/0.00 N/A Servicio de Atencién | Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 2 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
de Datos . Adjuntar un recibo de servicios (luz, agua, teléfono) para la actualizacién de la direccion ) al Estudiante Portal” solicitud con los requisitos completos.
de domicilio.
. En el detalle de la solicitud precisar los datos a corregir y/o actualizar.
. Para otros datos como teléfono fijo, mévil solo precisar los mismos.
. Adjuntar DNI escaneado (cara delantera) para la correccién de Nimero de DNI, Apellidos
y Nombres, fecha de nacimiento y género.
. Adjuntar un recibo de servicios (luz, agua, teléfono) para la actualizacién de la direccion
de domicilio.
. En el detalle de la solicitud precisar los datos a corregir y/o actualizar.
. Para otros datos como teléfono fijo, mévil solo precisar los mismos.
. Revisar Reglamentos de Estudios Posgrado.

Requerimientos

. Adjuntar la documentacion solicitada.




6.GRADOS Y TITULOS

Consideraciones

Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 30 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la

6.5. Diploma de Diplomado

registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacién de datos”.

. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.

. Si desea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud en la opcién "Diploma de
Diplomado Autenticado".

Requerimientos

. Haber aprobado todos los cursos del Diplomado.

Tarjeta de Crédito o Débito.

Porta

6.1 Diploma de Programa . Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran $/0.00 posgrado
de Especializacion registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir : Tarjeta de Crédito o Débito. Portal” solicitud con los requisitos completos.
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacion de datos”.
0 Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podrd recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
. Si desea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud en la opcién "Diploma
Programa de Especializacion Autenticado".
Requerimientos
0 Haber aprobado la cantidad de créditos solicitados segun sea el caso
Consideraciones Tiempo: 30 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
6.2 Diploma de Programa . El trdmite se realiza por esta opcidn si desea que el Diploma se emita con el sello y firma de Posgrado Portal de Estudiantes “Mi solicitud con los requisitos completos.
de Especializacién Secretaria General. Tiene un valor de /50 adicionales. Portal”
Autenticado 0 Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir $/50.00 Tarjeta de Crédito o Débito.
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacién de datos”.
. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
Requerimientos
. Haber aprobado la cantidad de créditos solicitados segun sea el caso
Consideraciones
6.3 Diploma Asistente Dental . Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno. $/100.00 Posgrado Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 30 dias ﬁti!e; desdeel dia SiE}JientE deingresada la
. Los nombres y apellidos que se consignaréan en el Diploma son los que se encuentran Tarjeta de Crédito o Débito. Portal” solicitud con los requisitos completos.
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccidn/actualizacién de datos”.
. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
. Si desea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud en la opcién "Diploma
Asistente Dental Autenticado".
. Una vez emitido y enviado el diploma al correo institucional, el plazo para el registro en
SUNEDU es de 20 dias habiles.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Haber aprobado los créditos obligatorios.
6.4 Diploma Asistente Dental  |Consideraciones
Autenticado . El tramite se realiza por esta opcidn si desea que el Diploma se emita con el sello y firma de Posgrado Portal de Estudiantes “Mi
Secretaria General. Tiene un valor de S/50 adicionales. Tarjeta de Crédito o Débito. Portal”
. Toda respuesta sobre el trdmite se enviard al correo institucional del alumno. Tiempo: 30 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
. Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran solicitud con los requisitos completos.
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacién de datos”. $/130.00
. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podrd recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Haber aprobado los créditos obligatorios.
Consideraciones
. Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran Portal de Estudiantes “Mi
$/0.00 Posgrado v

Tiempo: 30 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




6.6. Diploma de Diplomado
Autenticado

Consideraciones
.

Requerimientos
.

El tramite se realiza por esta opcidn si desea que el Diploma se emita con el sello y firma de
Secretaria General. Tiene un valor de S/50 adicionales.

Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacion de datos”.
Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.

Haber aprobado todos los cursos del Diplomado.

$/50.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Posgrado

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 30 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




6.6 Registro de Proyecto de
Investigacion

Consideraciones
. Recuerda que la longitud maxima del archivo es de 40 paginas y que debe contener los
siguientes acapites: Objetivos, Introduccién, Metodologia, Aspectos éticos, Presupuesto,

Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 10 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la

a sustentacion

la revision académica. Tomar en cuenta que luego se sometera a la revision de
jurados, puede haber hasta 3 rondas de revision, cuyos de plazos de hasta 21 dias
hébiles para la respuesta de los jurados, y luego hasta 21 dias habiles para la
respuesta del tesista en la primera ronda, y hasta 14 dias habiles tanto para el tesista
como para el jurado en la segunda y/o tercera ronda.

Requerimientos

. Brindanos el Titulo de la tesis.

. Nombres completos de los autores y del asesor.

. Numero de la Resolucion de aprobacion del proyecto de tesis.

. Indicar a qué ODS (Objetivo de desarrollo sostenible) responde tu proyecto

. Describir de 3 a 5 palabras clave con las que se identifique a tu tesis.

. Adjuntar la Tesis en Word (texto) y que incluya en los anexos la resolucion de
aprobacidn del proyecto de tesis, longitud maxima de paginas 120,

. Adjuntar la solicitud del estudiante para la sustentacion firmada por él o ella y por el

asesor.

$/0.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Portal”

Cronograma, y Referencias Bibliograficas. Para mas informacion revise la normativa. $/0.00 Tarjeta de Crédito o Débito. Posgrado Portal” solicitud con los requisitos completos.
0 Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
Requerimientos
. Titulo del proyecto.
0 Nombres completos de los autores y del asesor.
0 Correo institucional de los autores y del asesor.
. DNI del asesor.
. Nombre del coasesor (si hubiera).
. Tipo de financiamiento.
0 Indicar a qué linea de investigacion de la universidad responde. Ver lista.
. Indicar a qué ODS (Objetivo de desarrollo sostenible) responde tu proyecto.
. Nombre de segunda especialidad o maestria.
. Describir minimo 3 palabras clave con las que se identifique a tu proyecto.
. Adjuntar el Proyecto de tesis en Word (texto) que contiene la validacion del asesor en el
anexo 1 (firmada y con fecha actual).
Consideraciones
. El plazo de atenci6n es de 21 dias hébiles desde el dia siguiente de ingresada la
6.7 Revision de Tesis para llegar solicitud con los requisitos completos y en los formatos adecuados para que ingrese a posgrado Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 21 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




6.8 Solicitud de Bienes — Cartas
de Presentacion

Consideraciones

.

Requerimientos

Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno
solicitante.

Brindarnos el titulo del proyecto de tesis (tesista) o el titulo del proyecto de
investigacion (docente)

Nombres completos de los autores y del asesor.

Ndmero de la Resolucion de aprobacion del proyecto de tesis o nimero de registro
del proyecto en el caso de docentes.

Detalle de a qué entidad y a quien se debe dirigir la carta.

Motivo de la carta.

$/0.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Posgrado

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 7 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

6.9 Solicitud de Bienes —Uso de
Laboratorios

Consideraciones

Requerimientos
.
.

Recuerde que se brindard la facilidad en funcién de la disponibilidad de los
laboratorios.

Toda respuesta sobre el trédmite se enviara al correo institucional del alumno
solicitante.

Brindarnos el titulo del proyecto de tesis

Nombres completos de los autores y del asesor.

Namero de la Resolucion de aprobacion del proyecto de tesis.

Detalle de lo que solicita (describir de forma detallada que laboratorio, equipos o
reactivo que necesita, cantidades y dias de uso, recuerde que se brindara la facilidad
en funcion de la disponibilidad de los laboratorios).

Adjuntar la version final del proyecto de Tesis.

$/0.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Posgrado

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 7 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

6.10 Grado Académico de
Maestro

Consideraciones

Requerimientos
.
.
.

Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccidn/actualizacién de datos”.
Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.

Si desea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud en la opcién "Grado Académicoj
de MaestroAutenticado".

La Primera Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento del Registro Nacional
de Grados y Titulos sefiala lo siguiente: Para obtener el Grado de Maestro, el grado de
Bachiller debe estar inscrito en la Base de Datos del Registro Nacional de Grados y Titulos.
Procede la inscripcidn del grado de maestro cuando el grado académico previo haya sido
obtenido en el extranjero y aunque este no se encuentre inscrito en el registro.

Una vez emitido y enviado el diploma al correo institucional se solicita el registro en
SUNEDU.

Pagar derecho de tramite.

Adjuntar una fotografia reciente bajo las siguientes caracteristicas:

Tamafio pasaporte a color, de frente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios:
Hombres: Vestimenta formal (saco de color oscuro, camisa blanca y corbata) y peinado
formal.

Mujeres: Vestimenta formal (sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y
peinado formal (no mofios ni peinados altos).

Guardar la fotografia en un archivo JPG, dimension 240 x 288 pxl., resolucién horizontal y
vertical 300 ppp. y un peso de hasta 50 kb.

Nombrar el archivo de la siguiente manera: #DNI - Apellidos y Nombres completos.
Presentar Certificado que acredite el dominio de un idioma extranjero equivalente al nivel
B2 que segtin el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCERL)
corresponde al Nivel Intermedio Alto (Avanzado), o un certificado de suficiencia de lengua
nativa.

Presentar constancia de haber enviado a publicar o carta de aceptacién de haber publicado
un articulo vinculado a su tema de tesis en una revista indizada en Scopus o Science Citation
Index, como primer autor y afiliacién de la universidad. Aplica para ingresantes a partir del
2018.

Presentar Autorizacién de publicacion del informe final de la tesis.

Presentar Constancia de Ingreso de Tesis en Repositorio Institucional, la cual certifica que se|
cumplié con la entrega de la version digital en PDF que contiene el Acta de Sustentacién.

$/1,000.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Posgrado

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 30 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




6.11 Grado Académico
de Maestro
Autenticado

Consideraciones

. El tramite se realiza por esta opcidn si desea que el Diploma se emita con el sello y firma de
Secretaria General. Tiene un valor de S/50 adicionales.
. Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran

registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacion de datos”.

. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional. $/1,050.00
En caso de requerirlo en fisico, podrd recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
0 La Primera Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento del Registro Nacional
de Grados y Titulos sefiala lo siguiente: Para obtener el Grado de Maestro, el grado de
Bachiller debe estar inscrito en la Base de Datos del Registro Nacional de Grados y Titulos.
Procede la inscripcién del grado de maestro cuando el grado académico previo haya sido posgrado Portalnde Estudiantes “Mi . ) L L 3
obtenido en el extranjeroy aunque este no se encuentre inscrito en el registro. Tarjeta de Crédito o Débito. Portal Tle.m.po. 30dias utlles.d.esde el dia siguiente de ingresada la
. Una vez emitido y enviado el diploma al correo institucional, se solicita el registro en solicitud con los requisitos completos.
SUNEDU.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Adjuntar una fotografia reciente bajo las siguientes caracteristicas:
. Tamafio pasaporte a color, de frente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios:
. Hombres: Vestimenta formal (saco de color oscuro, camisa blanca y corbata) y peinado
formal.
. Mujeres: Vestimenta formal (sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y
peinado formal (no mofios ni peinados altos).
. Guardar la fotografia en un archivo JPG, dimension 240 x 288 pxl., resolucién horizontal y
vertical 300 ppp. y un peso de hasta 50 kb.
. Nombrar el archivo de la siguiente manera: #DNI - Apellidos y Nombres completos.
. En caso de haber ingresado a Cientifica por traslado externo, debera presentar una
constancia de primera matricula emitida por la institucion de procedencia.
. Presentar Certificado que acredite el dominio de un idioma extranjero equivalente al nivel
B2 que seguin el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCERL)
corresponde al Nivel Intermedio Alto (Avanzado), o un certificado de suficiencia de lengua
nativa.
. Presentar constancia de haber enviado a publicar o carta de aceptacion de haber publicado
un articulo vinculado a su tema de tesis en una revista indizada en Scopus o Science Citation
Index, como primer autor y afiliacién de la universidad. Aplica para ingresantes a partir del
2018.
. Presentar Autorizacién de publicacion del informe final de la tesis.
. Presentar Constancia de Ingreso de Tesis en Repositorio Institucional, la cual certifica que se|
cumplié con la entrega de la version digital en PDF, que contiene el Acta de Sustentacion.
Consideraciones
. Toda respuesta sobre el trdmite se enviara al correo institucional del alumno
. Los nombres y apellidos que se consignarén en el Diploma son los que se encuentran
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcion “Correccién/actualizacion de datos”.
. Si desea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud en la opcién "Titulo de Segundaj
Especialidad Autenticado".
. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podra recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.
. La Primera Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento del Registro Nacional
de Grados y Titulos sefiala lo siguiente: Para obtener el Titulo de Segunda Especialidad, la
licenciatura debe estar inscrito en la Base de Datos del Registro Nacional de Grados y
Titulos. o . . o o . Portal de Estudiantes “Mi
3 . Una vez emitido y enviado el diploma al correo institucional, se solicita el registro en . . L Posgrado 1% . L L .
6.14 Titulo de Segunda SUNEDU. $/1,000.00 Tarjeta de Crédito o Débito. Porta Tiempo: 30 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Especialidad e solicitud con los requisitos completos.
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
. Adjuntar una fotografia reciente bajo las siguientes caracteristicas:
. Tamafio pasaporte a color, de frente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios.
. Hombres: Vestimenta formal (saco de color oscuro, camisa blanca y corbata) y peinado
formal.
. Mujeres: Vestimenta formal (sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y
peinado formal (no mofios ni peinados altos).
. Guardar la fotografia en un archivo JPG, dimensidn 240 x 288 pxl., resolucién horizontal y
vertical 300 ppp. y un peso de hasta 50 kb.
. Autorizacién de publicacion del informe final de la tesis o trabajo académico segin
corresponda al programa
. Constancia de Ingreso de Tesis en Repositorio Institucional, la cual certifica que se cumplid

con la entrega de la version digital en PDF, que contiene el Acta de Sustentacion.




6.15 Titulo de Segunda
Especialidad autenticado

Consideraciones
.

El tramite se realiza por esta opcion si desea que el Diploma se emita con el sello y firma de
Secretaria General. Tiene un valor de S/50 adicionales.

. Toda respuesta sobre el trdmite se enviara al correo institucional del alumno

Requerimientos
.

Los nombres y apellidos que se consignaran en el Diploma son los que se encuentran
registrados en su DNI. Valide previamente que sean los mismos en su intranet. De requerir
alguna modificacion, solicitelo a través de la opcidn “Correccion/actualizacién de datos”.
Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional.
En caso de requerirlo en fisico, podrd recogerlo un tercero tendra con una carta poder
simple y copia DNI de ambos.

La Primera Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento del Registro Nacional
de Grados y Titulos sefiala lo siguiente: Para obtener el Titulo de Segunda Especialidad, la
licenciatura debe estar inscrito en la Base de Datos del Registro Nacional de Grados y
Titulos.

Una vez emitido y enviado el diploma al correo institucional, se solicita el registro en
SUNEDU.

Pagar derecho de tramite.
Adjuntar una fotografia reciente bajo las siguientes caracteristicas:

.
. Tamafio pasaporte a color, de frente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios.
.

Hombres: Vestimenta formal (saco de color oscuro, camisa blanca y corbata) y peinado
formal.

Mujeres: Vestimenta formal (sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y
peinado formal (no mofios ni peinados altos).

Guardar la fotografia en un archivo JPG, dimension 240 x 288 pxl., resolucién horizontal y
vertical 300 ppp. y un peso de hasta 50 kb.

Autorizacion de publicacion del informe final de la tesis o trabajo académico segun
corresponda al programa.

Constancia de Ingreso de Tesis en Repositorio Institucional, la cual certifica que se cumplid
con la entrega de la version digital en PDF, que contiene el Acta de Sustentacion.

/1,050

Tarjeta de Crédito o Débito.

Posgrado

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 30 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




6.18 Revalidacion para Grado
(Académico de Maestro

Requisitos:
Presentar a través de contact center la solicitud de revalidacion dirigida al Rector de la UCIENTIFICA
adjuntando los siguientes documentos:/

a) Diploma que acredite el Grado Académico (anverso y reverso). Si el diploma se encuentra emitido en un
idioma distinto al castellano debe presentar la traduccion correspondiente.

b) Certificado de estudios original apostillado y/o legalizado. Si el documento se encuentra emitido en un
idioma distinto al castellano debe presentar la traduccion correspondiente.

c) Copia del DNI en caso de ser peruano o del carné vigente de extranjeria o pasaporte si se trata de
ciudadano extranjero.

d) Adjuntar copia del diploma Maestro.

e) Recibo de pago por los derechos correspondiente.

) Acreditar el conocimiento de idiomas adicionales segun corresponda, podran acreditarse mediante la
presentacion de constancias de estudios realizados en instituciones educativas y de acuerdo a la normativa

Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 15 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

de la universidad. En el caso de los hispanohablantes, el idioma adicional debe ser de preferencia inglés o S/. 2000 N P P Posgrado Portal”
una lengua originaria. Si el grado o titulo pertenece a una persona no hispanohablante, el idioma adicional Tarjeta de Crédito o Débito.
debe ser, preferentemente, el castellano o lengua originaria.
g) En caso la emision del grado académico haya requerido aprobar una tesis o trabajo de investigacion, el
solicitante debe presentarla para alojarlo en el Repositorio Institucional y, previa autorizacién del autor,
darle la publicidad correspondiente, de acuerdo a lo previsto en el Reglamento del Registro Nacional de
Trabajos de Investigacion para optar grados académicos y titulos profesionales — Renati.
1. Rellenar cada uno de los campos solicitados en el siguiente enlace
https://estudiante_posgrado.cientifica.edu.pe/dashboard/solicitud2/50
" 2. Adjuntar el proyecto de tesis validado por el asesor (en formato Word). - -
6.17 Evaluacién de Proyecto X N ¥ X - . Portal de Tramites y Servicios
valuac ¥ 3. Silo considera necesario, puede adjuntar otros documentos adicionales (anexos, por ejemplo). $/0.00 N/A Posgrado nesy servict N/A

de Tesis

* Los documentos adjuntos no deben exceder los 20MB

Toda solicitud que no incluya el proyecto de tesis validado por el asesor serd rechazada automéaticamente.

(SAED)




6.10 Duplicado Grado

1. Carta dirigida al Rector de la Universidad, solicitando el duplicado y explicando los motivos (pérdida,
deterioro o mutilacién del diploma.).

2. Constancia de Matricula y Constancia de Egresado. Solo en caso el diploma original se haya emitido antes
del afio 2015 (Exigido por SUNEDU).

3. Pagarderecho de tramite

4. Declaracion Jurada de haber perdido el diploma.

5. En caso de deterioro o mutilacion, debera acompafiar el diploma original dafiado.

6. Constancia de ladenuncia policial por la pérdida o robo

7. Publicacién en un diario de mayor circulacion de Lima, del aviso de pérdida del diploma y solicitud del

. Tarjeta de Crédito o Débito

30 dias atiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud
con los requisitos completos. Una vez emitido el Diploma,

Académico de Maestro o duplicado (sélo en caso de pérdida). Se debera presentar la pagina completa del diario donde se muestre el $/400.00 Secretaria General Portal de Tramites Virtual este solo podrd ser recogido en la Oficina de Secretaria
Titulo de Segunda Especialidad | nombre del mismo y la fecha. General (Villa 1). En caso de recogerlo un tercero tendra que
por pérdida o deterioro 8. Publicacion en el Diario Oficial el Peruano de la Resolucidn que dispone la expedicién del nuevo diploma. portar una carta poder simple y copia DNI de ambos.
Se debera presentar la pagina completa del diario donde se muestre el nombre del mismo y la fecha.
OBSERVACIONES
Paso 1: Generar solicitud en el sistema adjuntando escaneado todos los requisitos N°1,2,4,5,6,7,8y 9.
Paso2: Entregar en una oficina SAED el fisico de los requisitos indicados en el Paso 1, dentro de las 24 horas (1
dia habil) siguientes de haber ingresado su solicitud, caso contrario el ticket sera cerrado y debera volver a
generarlo.
6115 i6n d . Adjuntar el documento de tesis aprobado por parte del Comité de Etica y de la Carrera, en formato Word o $/0.00 N/A P g Portal de Tramites y Servicios N/A
.11 Sustentacion de tesis PDF (No exceder los 5MB). i osgrado (SAED)
7. Reservas, Reincorporaciones, Traslado y Retiro
Consideraciones
. Realizar el tramite como minimo 15 dias antes del inicio de clases del ciclo / Médulo.
. No procederan las solicitudes presentadas en fechas posteriores al inicio de clases del
7.1Reserva de Matricula ciclo / médulo vigente, con lo cual el estudiante mantendrd la obligacion de efectuar el $/100.00
pago total de las armadas programadas.
. La reserva es hasta 1 afio, si se vence el plazo, el alumno debera realizar nuevamente el
tramite o solicitar su baja o retiro del programa. Tarj 4 i
arjeta de Crédito o Débito. : g ) L L )
. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. Posgrado Portal de EStUd'aTes Mi Tiempo: 7 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Requerimientos Portal solicitud con los requisitos completos.
. Pagar derecho de tramite.
. Adjuntar documentacion que sustente la solicitud.
Consideraciones
. Realizar el tramite dentro de las fechas precisadas en el Calendario Académico.
. Argumentar el motivo de la solicitud.
7.2 Retiro de Ciclo 5 $/200.00 Tarjeta de Crédito o Débito.
. Con‘;.esjpecto ?I extf)rno de las armadas se procederd de acuerdo al reglamento de ] Posgrado portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 15 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la
Condiciones Financieras. Portal” solicitud con los requisitos completos.
. Revisar Reglamento Condiciones Financieras y Reglamentos de Estudios Posgrado. orta
Requerimientos
. Pagar derecho de tramite.
1.P: d ho de tramite: S/. 20.00. . Tarjeta de Crédito o Débit . P PR . .
. . . agar derecho detramite: 5/ arjetadetredito o bebito Registros y 15 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud
7.3 Retirode la Universidad 5/20.00 . . s -
Programacion Portal de Estudiantes “Mi con los requisitos completos.
Portal”
Consideraciones
. El estudiante podra realizar su reingreso hasta un periodo méaximo de dos (02) afios,
7.4 Solicitud de después de haber efectuado su tltima matricula y debera adecuarse al Plan de Estudios y a $/50.00 Tiempo: 10 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Reincorporacién las normas vigentes al momento de su reingreso. Tarjeta de Crédito o Débito. Posgrado solicitud con los requisitos completos.
. El trédmite también aplica para recuperacion de cursos. Portal de Estudiantes “Mi
Portal”
Requerimientos
. Pago por derecho de tramite.
. Haber realizado previamente el tramite de Reserva de Matricula.
P . Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia y Caj . P . . o
7.5 Traslado de Sedes 1. Pagarderecho de tramite. arje? etre _I © 0 Débito (App uclay 2jas) Registros y Portal de Tramites y Servicios 7 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud
$/20.00 . Efectivo o Tarjetas (Bancos BCP, Scotiabank,

2. Precisar Sede de Destino

Interbank)

Programacion

(SAED)

con los requisitos completos.

8.0TROS




8.1Justificacion de Inasistencia

Consideraciones

.

.

Solo se aceptaran justificaciones por:

Problemas de salud con el respectivo certificado de descanso médico (en especie
valorada). No se aceptaran descansos médicos escritos en una hoja en blanco o en una
receta de un médico particular. Si falté a clases y al dia siguiente consulté a un médico,
debera presentar como sustento el correo enviado al docente ese mismo dia y la respuesta
del docente.

Fallecimiento de familiar en primer grado con el respectivo certificado de defuncion.
Deportistas calificados en representacion del pais o de la universidad con el respectivo
documento sustentatorio. Documento emitido por la federacion deportiva a la que
pertenece.

Asistencia a congresos, cursos, etc. relacionados a su carrera. Previa validacion con la
Direccion de carrera.

Citaciones judiciales con el respectivo citatorio

El estudiante debe generar la solicitud hasta dos (2) dias habiles posteriores de la

$/35.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Registrosy
Programacion

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 3 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.




inasistencia.

. De no adjuntarse y precisarse la informacion requerida la solicitud no podra ser gestionada.

. La justificacion de inasistencia elimina la(s) falta(s) para el cémputo del 20% permitidode
acuerdo al reglamento de estudios de posgrado.

. Derecho a rendir la(s) evaluacion(es) que haya perdido producto de su inasistencia. No

aplica en semana de examenes finales salvo caso de cirugia mayor.

Requerimientos
0 Pagar derecho de tramite.
0 Completar todos los campos en la solicitud.

8.2 Justificacion
de Inasistencia a
Clase Virtual

Consideraciones
0 Solo se aceptan solicitudes por problemas de conexidn a Internet en el horario especifico
de la clase no asistida adjuntando para ello una captura de pantalla que evidencie la
fecha, hora y la falta de sefial de internet.

. El estudiante debe generar la solicitud hasta dos (2) dias habiles posteriores de la
inasistencia.

. De no adjuntarsey precisarse la informacion requerida la solicitud no podra ser
gestionada.

. La justificacion de inasistencia no exime al estudiante de realizar la presentacion de los

trabajos en las fechas programadas por el docente.
Requerimientos
. Completar todos los campos en la solicitud.
. Contar con el documento de sustento segun lo indicado en los requisitos.

$/00.00

Tarjeta de Crédito o Débito.

Registros y
Programacion

Portal de Estudiantes “Mi
Portal”

Tiempo: 5 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

*Tarifario de tramites vigente desde el 01 de enero del 2026.




