Consnderaclones

TARIFARIO DE SERVICIOS PREGRADO

DERECHO DE

DENOMINACION DEL A AUTORIDAD | LUGAR DONDE SE PRESENTA|
PROCEDIMIENTO FORMA DE PAGO PLAZO DE ATENCION
PROCEDIMIENTO Ta’mg‘ COMPETENTE LA SOLICITUD
1. AUTENTICACIONES
1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccion de “Tramites”.
X 2. Pagar derecho de trémite. El pago es por documento a autenticar. o i
1.1. Autenticacién de §/50.00 Secretaria G Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud conlos
Copias de Documentos 3. Si desea el documento en fisico deberd ser especificado en la solicitud y entregado en las oficinas de Villa 1. Una vez ingresada - Tarjeta de Crédito o Débito ecretaria Genera) portal”. requisitos completos.
la solicitud se le citara para la entrega.
4. La(s) copia(s) del documento original deben ser adjuntadas en la solicitud en formato PDF.
5. Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.
1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccién de “Tramites”.
2. Pagar derecho de trémite. El pago es por documento a autenticar.
1.2 Autenticacién de . Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud conlos
Documentos originales 3. Sidesea el documento en fisico deberd ser enlasolicitud y do en las oficinas de Villa 1. Una vez ingresada $/50.00 Tarjeta de Crédito o Débito Secretaria General Portal”. requisitos completos.
la solicitud se le citard para la entrega.
4. Enla solicitud deberd precisar la relacion de documentos a autenticar.
5. Los documentos originales deben encontrarse en perfectas condiciones, sin enmendaduras, manchas o roturas.
6. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
2. CERTIFICADOS / SILABO / PRACTICAS
1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccién de “Tramites”.
2. Pagar derecho de tramite. Tiempo: 4 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud conlos
2.1 Carta Presentacion para e - - ! di ébi Portal de Estudiantes “Mi isi
P 3. Precisar sila cartaes para Practicas Pre o Précticas P 5/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito Contact o requisitos completos.
Précticas ortal”.
4. Precisar en la solicitud larazén social de la empresa, RUC, nombre dela persona de contacto y su cargo. Center
5. Haber aprobado el 50% del creditaje de la carrera.
6. El documento serd remitido al correo institucional.
1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia”.
2. Pagar derecho de tramite, el pago es por semestre deseado. La tarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar
compras 0 pago por internet.
2.2. Certificado de Estudios | 3~ pegpies de procesarse el pago del rémite ecibird en su cuenta de correo Cinifica un mensaje de
edu.pe co jun
48 d°°"m‘;gﬁ;§,m‘,‘ﬂgjé,ﬁ;’.gﬂg et ciona! foote Certficado muestra un codigo QR para verificar a autenticidad del 5/85.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivoAPP LUCIA)
Opcién: Tramites Cientifica . -
5. El documento se emite por semestre seleccionado. Es decir, mediante el APP solo tiene la opcion de elegir 1 semestre. Si el rogramacion
alumno desea mas de 1 semestre, debe repetir el proceso.
NOTA: En el caso de requerir cursos convalidados (Traslado externo, cambio de especialidad, programa de iniciacién universitaria — PIU
y cursos de verano, estos serdn computados como un semestre adicional para efectos de cobro. Si desea un certificado de dichos cursos
detodos los semestres estudiados debe solicitar la generacion de cargos a travésdel correo soluciones@cientifica.edu.pe. Una vez
realizado el pago debera ingresar una nueva solicitud a través del correo mencionado, el plazo de atenciones de 7 dias habiles.
1. Ingresarla solicitud através del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detrémite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet. i
2.3Plan de Estudio & i P pras © pago p: $/40.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Registros y
3. Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de on: i ifi Programacién i
P e clontifion sdt.bateon Ta a adjunta. g Opién: Tramites Cientifica Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
£l documento serd remitido al correo institucional. EI mismo muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del
documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).
1. Ingresarla solicitud através del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detrémite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet.
2.4Record Académico 3 PR - 5/20.00
Despuss de procesarse el pago del tramite recibird en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de
ca.edu.pe con la adjunta. i Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) ! i fempo: Inmed Jush
4. El documento serd remitido al correo institucional. El mismo muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del Opcion: Tramites Cientifica Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
documento (de requerirlo el emisor o el destinatario). : Programacion
NOTA: En caso de ser alumno ex USISE, debera comunicarse a través de nuestro canal de Whatsapp solicitando la generacion del
cargo por concepto de tramite. Una vez haya cancelado debe ingresar su solicitud a través de nuestro correo
soluciones@cientifica.edupe.  El plazo de atencién es de 7 dias habiles.
1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccién de “Tramites”.
2. Pagar derecho de trémite. El pago se realiza por SEMESTRE ESTUDIADO.
2.5 5ilabo Simple 3. Especificaren el detalle de lasolicitud los semestres requeridos. 5/20.00 — i ) o A : -
4. Especifcar si estos deben ser consello y firma dela carrerarespectiva. Tarleta de Crétlito o Débto. Direccién Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 15 dias itiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
5. Siel interesado requiere utilizarlo ante otras entidades o para el extranjero debe realizar el tramite adicional de Académica Faculta Portal requisitos completos.
"Autenticacion de Documentos
6. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
Nota: Este tramitees gratis la primera vez, luego tiene un costode S/10por semestre.
1. Serestudiante o egresado de la Universidad Cientifica del Sur.
2.6 Asesoria de 2. Precisar en el detalle de la solicitud la fecha deseada.
Empleabilidad 3. Laasesoria tendra una duracion Gnica de 30 minutos ysera llevada a cabode manera virtual.
4. Los temas ;:ara abordar durante la asesoria deben estar contemplados dentro de los siguientes topicos: 5/0.00 N/A Portal de ™ Tiempo: 4 dias tiles desde el dia siguiente deingresada Ia solcitud conlos
- Curriculum vitae
i requisitos completos.
- Entrevistas laborales Portal
2.7 Firma de Convenio de 1. Adjuntar escaneado el convenio (contrato) de practicas.
Practicas 2. El trémite aplica también para el caso de renovacién de convenio (contrato) de practicas. $/0.00 N/A B . | Tiempo: 7 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
Portal de MiPortal requisitos completos.
3. Adjuntar el convenio (contrato) depracticas dentro de los primeros 5dias dtiles de iniciada la misma.
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2.8 Registro de Inicio de
Practicas

1. Adjuntar la siguiente documentacién, debidamente llenada yfirmada:

- Formato de inscripcion de practicas pi

- Copia de Carta de Presentacién para practicas

- Copia de Convenio de précticas preprofesionales oCertificado de inicio de prcticas preprofesionales  (a)

(a) Solo en el caso de instituciones publicas que no brinden convenios de practicas.

2. Adjuntar otros que la carrera del estudiante pueda solicitar en su procedimiento interno.

3. Lasolicitud debe ser generada en los primeros 15 dias del inicio delas practicas preprofesionales.

Consideraciones
El procedimiento aplica para todas las carreras, con excepcion de las carreras de Medicina Humana, Nutricion y Dietética,

5/0.00

N/A

Portal de

“Mi Portal”

Tiempo: 15 dias Utiles desde el dia siguiente deingresada la solicitud con los
requisitos completos.




Farmaciay Bioquimica, Medicina inaria y Zootecnia, Obstetricia, Enfermeria yBiologia Marina.

3. CONSTANCIAS

3.1Consolidado de Matricula

1. Ingresarla solicitud através del “App Lucia”.

o ) - » ) ) ) $/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet. Oocion: Tramites Clentfica Programacion
3. Después de procesarse el pago del tramite recibird en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de
cier edu.pe con la adjunta.

4. €l documento sera remitido al correo institucional. El mismo muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del

documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).

1. Ingresarla solicitud através del “App Lucia’.
3.2 Constancia de 2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet.
Consolidado de Notas 3. Después de procesarse el pago del tramite recibird en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de

edu.pe con la adjunta. §/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)

4. El documento serd remitido al correo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del Opcién: Tramites Cientifica Programacién

documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).

NOTA: Enel caso de requerir una constancia de varios semestres debe ingresar su solicitud através del correo

soluciones@cientifica.edu.pe,  indicando el detalle de los semestres requeridos. Recuerde que el pago se realiza por semestre

deseado yel plazo de atencion es de 7 dias habiles.

1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccion de “Trémites”.
3.3 Constancia de Credencial |2. Pagar derecho de trémite. 5/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito Direccién Académica| Portal de Estudiantes “MiPortal” |Tiempo: 4 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresadaa solicitud con los
para Internado 3. Indicar la sede hospitalaria a la que va dirigida a constancia. Facultad requisitos completos.

£l documento serd remitido al correoinstitucional.

1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccién de “Tramites”.

2. Pagar derecho de tramite. Tarjeta de Crédito o Débito
3.4 Constancia de Disciplina y & 4 Secretaria General | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. |Tiempo: 4 dias (tiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
Académica 3. Toda respuesta sobre el tramite seenviara al correo institucional del alumno solicitante. $/40.00 requisitos completos.

1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia’-

2. Pagar derecho de trmite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.

3. Después de procesarse el pago del tramite recibiré en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de

i i edu.pe con la ia adjunta. Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)

3.5 Constancia de Egresado | % Eldocumento serd remitido al correa institucional. I mismo muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del 5/85.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Programacién

documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).
NOTA:

En caso de haber ingresado a Cientifica por traslado externo, comunicarse a través de nuestro canal de Whatsapp solicitando la
generacién del cargo por concepto de tramite. Una vez haya cancelado debe ingresar su solicitud a través de nuestro correo
i i edu.pe, una Constancia de primera matricula, emitida por la institucién de procedencia. (No

aplica para exestudiantes USISE). El plazo de atencion es de 7 dias habiles.

Opcion: Tramites Cientifica
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N

~Ingresar la solicitud a través del “App Lucia’-
. Pagarderecho de tramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.

~

60 ad 3. Después de procesavrvse el pago del tramite reclb}ra en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Regi . © AP Luci Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
-6 Constancia de edu.pe con la adjunta. $/25.00 Opcion: Tramites Cientifica egistros y ngresar a ucia
Equivalencia de Notas 4. Eldocumento sera remitido al correo institucional. El mismo muestra un codigo QR para verificar la autenticidad del Programacién
documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).
1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detrémite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.
3. Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de
" i fentifi i Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucial
3.7 Constancia de Estudios cientifica.edu.pe con la cons adjunta. B ) - 5/65.00 oo Tramit c.( e ) Registros y Ingresar al APP Lucia
El documento serd remitido al correo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del documento peion: Tramites Cientifica Y Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
(de requerirlo el emisor o el destinatario). Programacidn
1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet.
3. Después de profesér%e el pago del tramite recibird er.v su cuenta de correo Cientifica un mensaje de Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) R , © AP Luci . " g Tromi usivo APP LUCIA
3.8 Constancia de Ingreso cier edu.pe con la adjunta. $/40.00 Opcion: Tramites Cientifica egistros y ngresar a ucia iempo: Inmediato (Tramite exclusivo )
El documento sera remitido alcorreo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del documento Programacion
(de requerirlo el emisor o el destinatario).
1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.
3. Después de procesarse el pago del tramite recibira en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de
ia@cientifica.edu.pe con la ia adjunta. Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Regist | | APP Luci
" Pm o . y . egistros y ngresar a ucia
3.9Constancia de Matricula | 4. Laconstanciasolo indica la matricula vigente. 5/40.00 Opcién: Tramites Cientifica , gistros v Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
5. Noaplica para tramite de Constancia de Primera Matriculaque se solicita parael trémite de Titulo Profesional. rogramacion
6. El documento sera remitido al correo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del
documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).
1. Ingresar la solicitud a través del “"App Lucia.
2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activapara realizar compras o pago por internet.
) 3. Después de procesarse el pago del trémite recibird en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) ) ) ) ) )
3.10 Constancia de No edu.pe con la adjunta. §/25.00 Opcién: Tramites Cientifica Cobranzasy Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
Adeudo Financiero El documento serd remitido al correo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del documento ) Recaudaciones
(de requerirlo el emisor o el destinatario).
1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia”.
2. Pagarderecho detrémite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.
) 3. Después de procesarse el pago del tramite recibirs en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) ) ) ) ) ) )
3.11 Constancia de Orden de edu.pe con la adjunta. §/40.00 Opcion: Tramites Cientifica Registros y Ingresar al APP Lucia Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
Mérito 4. El documento sera remitido al correo institucional. El mismo muestra un cédigo QR para verificar la autenticidad del : Programacion
documento (de requerirlo el emisor o el destinatario).
NOTA: Si desea su constancia para el SERUMS, internado o Residentado médico, debe ingresar su solicitud através del correo
soluciones@cientifica.edu.pe,  El plazo de atencién de es de 7 dias habiles.
1 Ingresar la solicitud através de “MiPortal” en la seccién de “Tramites”.
3.12 Constancia de s Tiempo: 7 dias titiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
Suficiencia de Idioma 2. Pagar derecho de tramite. 5/30.00 Tarjeta de Crédito o Débito Centro de Idiomas | Fortel de ‘Mi Portal”. |requisi Y
Extranjero
3.13 Constancia de 1. Ingresar la solicitud a través de “Mi Portal” en la seccion de “Tramites”.
Orientacion 2. Detallar en lasolicitud la orientacion obtenida.
3. Este tramite es para los alumnos que hayan culminado su carrera con una orientacion ydesean solicitar constancia de ello. $/0.00 N/A Direccién Académica | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. | Tiempo: 7 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
4. Toda respuesta sobre el trémite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. Facultad requisitos completos.
3.14 Constancia de Primera | L. Ingresar la solicitud a traves del “App Lucia”.
Matricula 2. Pagarderecho detramite. Latarjeta de crédito o débito debe encontrarse activa para realizar compras o pago por internet.
3. Después de procesarse el pago del trémite recibird en su cuenta de correo Cientifica un mensaje de s/ 20 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Registros y

edu.pe con la adjunta.
El documento serd remitido al correo institucional. El mismo muestra un cddigo QR para verificar la autenticidad del documento

(de requerirlo el emisor o el destinatario).

Opcion: Tramites Cientifica

Programacion

Ingresar al APP Lucia

Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)
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4. CONVALIDACIONES / IDIOMA EXTRANJERO

4.1 Convalidacién de Cursos

1. Ingresar la solicitud através de “Mi Portal” en la seccion de “Tramites’-
2. Pagarderecho detramite. El pagoes por cada cursoa convalidar.

3. Adjuntar certificado de estudios (original autenticada o copia legalizada) que refleje la nota aprobatoria de la asignatura cursada en la
institucién de procedencia. El certificado debe precisar lanota minima.

4. silabo original de asignatura aprobada en otra Institucién de Educacién Superior.

5. Aprobar el examen desuficiencia encaso sea requerido por la Carrera.

6. Lacalificacion minima aprobatoria es13.

7. Lapresentacién del tréimite no garantizala convalldac §/60.00 Tarjeta de Crédito o Débito Direccién Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 15 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
8. Nopuede solicitarse la convalidacién de un curso enel que se encuentra matriculado o que previamente haya registrado nota en el Académica Faculta portal”. los requisitos completas.
curso.
9. Las competenciasy contenido del silabo presentado deben cubrir por lo menos el 70% del contenido de la asignatura en la Universidad
Cientifica aconvalidar.
10. Todarespuesta sobre el rémite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
T Ingresar Ia solicitud através de “Mi Portal” enla seccion de “Tramites”.
2. Pagarderechode tramite.
3. Adjuntarcerticadosde notas ariginale de ainsitucidn provenjene.
NA /britanico /C.1. Catélica / C.I. Univ. DelPacifico
4.2 Convalidacién de e A ons (i ROPEL 175 ST / Michigan / MET.
2 4 E ol e e a) Hnbe Becallar nota aprobatons NEwel Manzado.
Idioma para obtener Grado | 5. Los estudios no deben superar los 4 afios de haber concluido.
de Bachiller 6. El nivel deinglés requerido segin Marco Comun Europeo vigente es dependiendo del afio de ingreso: ) ) - o _ -
Ingresantes hasta 2015: B1 (Todo el Nivel Intermedio concluido). $/125.00 Tarjeta de Crédito o Débito Centro de Idiomas | Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias (itiles desde el dfa siguiente de ingresada la solicitud conlos
Ingresantes 20162 2018: B2 (Todo el Nivel Avanzado concluido). Portal”. requisitos completos.
Ingresantes a partir de 2019: B2 (Todo el Nivel Avanzado concluido). Ademés de un idioma adicional en A2 (Todo el Nivel bisico
concluido).
7. Los examenes Cambridge no tienen fecha de caducidad.
8. Noaplica cursos deinglés de malla curricular.
9. Todarespuesta sobre el trémite se enviaré al correo institucional del alumno solicitante.
T Ingresar Ia solicitud através de “Mi Portal” en la seccion de “Tramites”.
2. Pagarderechode tramite
4.3 Examen de Clasificacion | 3. Sesolicita cuando elalumno requiere conocersu nivel en elidioma extranjero. 5/80.00 Tarjeta de Crédito o Débito Centro de Idiomas Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 2 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud conlos
dioma Extranjero 4. Nose emite constancia con resultados de evaluacion. Portal”. requisitos completos.
5. Sele responderé asu correoinstitucional conlafecha del examen.
T. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
2. Pagarderecho de tramite.
|3 Aprobar las evaluaciones programadas conuna nota minima aprobatoria de 13. y | de Estudiantes Vi ) s Gt desde. el dia sintiente de ineresad In soidtud conl
4.4 Examen de Suficiencia | 5 - pope haper solicitado previamenteel silabo del curso para revisar el contenido yasi optar si realiza el examen desuficiencia del curso. 5/60.00 Tarjeta de Crédito o Débito Direccién Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 5 dias Utiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud conlos
de Cursos . L . . . Académica Faculta Portal”. requisitos completos.
5. Nopuede solicitarse un Examen de Suficiencia para un curso en el que seencuentra matriculado oque previamente hayaregistrado nota.
6. Todarespuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.
T Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
2. Pagarderecho de tramite.
4.5 Examen de Suficiencia | 3. Indicarel Nivel de Idioma requerido para el examen de suficiencia. Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: Seglin Ia fecha préxima publicado en el cronograma
de Idioma Extranjero Inglés | 4 Las fechas de examen tienen cupos limitados, porello sedebe realizar el tramite con anticipacién de acuerdo con elcronograma de fechas. §/245.00 Tarjeta de Crédito o Débito Centro de Idiomas portal”.
5. Deno alcanzar el nivel requerido se podra dar un siguiente examen realizando un nuevotramite.
Los resultados serdn enviados al correoinstitucional.
T. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites’.
2. Pagarderecho detramite.
4.6 Examen de Suficiencia | 3. Indicarel Nivel de Idioma requerido para el examen de suficiencia.
de Idioma Extranjero 4. Las fechas de examen tienen cupos limitados, porello sedebe realizar el trémite conanticipacion de acuerdo conelcronograma de fechas. | §/125.00 Tarleta de Crédito o Débita Centro de Idiomas | Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: Segdn la fecha préxima publicado en el cronograma
5. Los resultados seran enviados al correoinstitucional. ”
Portugues ¢ d A nal ) , Portal”.
Deno alcanzar el nivel requerido se podra darun siguiente examen realizando un nuevotrémite.
4.7 Convalidacién de T, Ingresar Ia solicitud a través de "MiPortal” en la seccion de Tramites”.
cursode Inglés defa Malla | 2- Pagar derecho detramite.
Cuncular 3. Certificado denota aprobatoria en Nivel A2 como minimo del cursode inglés desarrollado en las siguientes instituciones:
- Opcion 1: ICPNA/ Briténico / C.l. Catdlica /C.I. Univ. DelPacifico.
- Opci6n 2: Examenes Internacionales: Cambrigde, TOEFL ITP— BT / Michigan /MET.
4. Adjuntar sustento de certificado detallando lanota minima aprobatoria y el nivel adquirido dela institucion de procedencia.
5. Los estudios NO deben teneruna antigiiedad mayora4afios de haberse concluido. P NN . ) -
6. Si estudio el Inglés o cuenta con la suficiencia reconocida (nivel A2 aprobado) por nuestro Centro de Idiomas (CIDIO) queda exonerado del s/ 50 Tarjeta de Crédito o Débito Centro de Idiomas [ Portal de Estudiantes “MiPortal”. | Tiempo: 12 dias (itiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
pagopor derecho detramite. En ese caso, debe ngresar su solicitud através de nuestro correo soluciones@cientifica.edu.pe os requisitos completos.
7. No puede solicitar la convalidaciondel Inglés si se encuentra matriculado osi previamente registro nota enel curso.
8. El estudiante que no cuenta con del Inglés a nivel A2 reconocidos por CIDIO, pero que considera
que tiene el nivel debe presentar 2 soliitud de canvalidacion del curso ingiés y dar & examen en as fethas establecidas par a Direccion de
Cursos Basicos.
9. Los examenes de Cambridge no tienen fecha de caducidad.
10. Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.
T Ingresarla solicitud a través de “Mi Portal” en Ia seccion de "Tramites”.
2. Pagarderechode tramite.
48 Diploma de Portugués |3+ 50103plica aalumnos que hayan estudiado ennuestro Centro dediomas y hayan culminado el iveldel idioma. s/50 Tarjeta de Crédito o Déhito Centro de Idiomas | portal de Estudiantes “Mi Portal”. |  Tiempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la solcitud con los
4. Todarespuesta sobre el trmite seenviara al correo institucional del alumno solicitante. requisitos completos.
T Ingresarla solicitud a través de “Mi Portal” en I seccion de “Tramites”.
49 Diploma de Inglés 2. Pagarderechode tramite.
3. Saloaplca aalumnos que hayan estudiado en nuestro Centro de diomas y hayan culminado el nivel del idiorma. Tiempo: 7 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
4. Todarespuesta sobre el trémite seenviard al correo institucional del alumno solicitante. /50 Centro de Idiomas | portal de Estudiantes “Mi Portal”. requisitos completos.

Tarjeta de Crédito o Débito



mailto:soluciones@cientifica.edu.pe

4.10 Revisién de Curso no
Convalidado

Ingresarlasolicitud a travésde “Mi Portal” en laseccion de “Tramites”.

Precisar en el detalle dela solicitud elnombre completo del cursono convalidado y el penodc en elque cursé elmismo.
Adjuntar imagen legible de lanota ia del curso equi oActade C

Todarespuesta sobre eltramite seenviara alcorreo institucional del alumno solicitante.

o

5/0.00

N/A

Matricula Estudiante}

Portal de Estudiantes “Mi Portal”.

Tiempo: 1 dia dtil desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
requisitos completos.

4.11 Validacion de Inglés
A2 - Nivel bésico

T. Ingresarlasolicitud a travésde “Mi Portal” en laseccion de "Tramites’-
2. Pagarderechode tramite.
3,

Adjuntar el Crtiicado que refrende a nota aprobatoria en e ivel A2 (como minimo) de inglés cursado en alguno de [os siguientes
Institutos de Idiomas autorizados:

- Opcion 1: Certificados ICPNA/ Briténico / C.I. Catélica/ C.I. Univ. Del Pacifico
- Opcién 2: Exdmenesinternacionales: Cambrigde, TOEFL ITP —IBT /Michigan /MET.

4. certficado debe precisr la nota miina aprobtoriade  nstitucin de procedenciay el ivel adirdo. Adjuntardocurmento
escal

5. dLosdesdtudlos NO deben tener una antigiiedad mayor a 4 afios de haberse concluido. Los exdmenes de Cambridge no tienen fecha de
caducida

6. En caso el estudiante tenga el dominio del nivel A2, sin embargo, no cuente con el documento o certificado para sustentar el nivel
requerido, el alumno podria rendir el Examen de Suficiencia de Idioma Extranjero, segun calendario de programacion.

7. Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.

caducidad.

s/50

Tarjeta de Crédito o Débito

Centro de Idiomas

Portal de Estudiantes “Mi Portal”.

Tiempo: 7 dias (tiles desde el dia siguiente de ingresadala solicitud con los
requisitos completos.

4.12 Validacion de Inglés
B1 -Nivel intermedio

1. Ingresarlasolicitud a travésde “Mi Portal” en laseccion de ‘Tramites”-
2. Pagarderechode tramite.

3. Adjuntar el Certificado que refrende la nota aprobatoria en el nivel B1 (como minimo) de inglés cursado en alguno de los siguientes
Institutos de Idiomas autorizados:

- Opcién 1: Certificados ICPNA / briténico /C.I. Catélica/ C.I. Univ. DelPacifico
- Opcién 2: Exémenesinternacionales: Cambrigde, TOEFL ITP ~IBT /Michigan / MET.

4. Bl certfcadodebe precisa a nota minima aprobatora de a institucion de procedenciay el nivel adquirido. Adjuntar docurmento
escaneado.

5. Los estudios NO deben tener una antigiiedad mayor a 4 afios de haberse concluido. Los exdmenes de Cambridge no tienen fecha de
caducidad.

6. En casoel estudiante tenga el dominio del nivel B1, sin embargo, no cuente con el documento o certificado para sustentar el nivel
requerido, el alumno podria rendir el de Idioma segln de programacién.

7. Todarespuesta sobre eltramite se enviard alcorreo institucional del alumno solicitante.

s/50

Tarjeta de Crédito o Débito

Centro de Idiomas|

Portal de Estudiantes “Mi Portal”.

Tiempo: 7 dias titiles desde el dia siguiente de ingresadala solicitud con los
requisitos completos.

5. DOCUMENTOS DE IDENTIDAD Y ACTUALIZACION DE DATOS

5.1Carné Universitario

1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia’-

2. Pagarderecho detramite.

3.l trdmitese habilita en fechasde convocatoria, debe estar atento al comunicado que se envia alos correos institucionales.

4. Todarespuesta yalertaserd notificada a travésdel correo institucional.

5. Lavigenciadel Carné Universitario es de 1 afio, consi desde Ia fechad

6. La Fotografia debe contar con las siguientes caracteristicas: Formato JPG, fondo blanco, Resolucién 300ppp, Dimensiones 240x288 y peso
miaximo SOKB. Puede validar si Ia foto cumple con las caracteristicasa travésdel siguiente enlace:
https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

7. Unavez registrada lasolicitud y realizado el pagoel encargadodel repartose comunicard con Ud. al nimeroregistrado enla solicitud para
coordinar la entrega del carné.

8. Loscarnés universitarios que no serdn jiados porla

$/40.00

Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia)
Opcién: Pago de documentos pendientes.

. APP de Bancos BCP, Scotiabank, Interbank, BBVA)

Registros y
Programacién

Ingresar al APP Lucia

Tiempo: Segiin cronograma de SUNEDU

5.2 Duplicado Carné
Universitario

1. Ingresar la solicitud a través del “App Lucia’.
2. Por disposicion de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria— SUNEDU, a la solicitud de duplicado de carné
universitario se debe anexar una copia de fadenuncia policial respectiva, la cual debeindicar si es por pérdida orobo.

3. Eltiempo de entrega dependerd del cronograma de SUNEDU.

$/40.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Registros y
Programacion

Portal de Estudiantes “Mi Portal”.

Tiempo: Segiin cronograma de SUNEDU

5.3 Correccion y
Actualizacion de datos

1. Ingresarlasolicitud a travésde “Mi Portal” en laseccion de “Tramites”.
2. Adjuntar DNI escaneado (cara delantera) para la correccién de Namerode DN, Apellidos y Nombres, fecha de y género.

3. Adjuntar un recibo deservicios (Iuz, agua, teléfono) para laactualizacién de a direccién de domi
4. Enel detalle delasolicitud precisar los datos a corregir y/o actualizar. Para otros datos como teléfono fijo, mévil solo precisar los mismos.
5. Todarespuesta sobre eltramite seenviars alcorreo institucional del alumno solicitante.

§/0.00

N/A

Contact Center

Portal de Estudiantes

Tiempo: 2 dias utiles desde el dfa siguiente de ingresada la solicitud con los
requisitos completos.



https://siucarne.sunedu.gob.pe/carne/validacion

6. GRADOS YTITULOS

6.1Grado Bachiller

Consideraciones

Tener encuentra que debes cumplir conlo siguiente:

« Ser egresado: Completar sus Practicas Preprofesionales + Horas extracurriculares + Cumplimiento del plan de estudios (cursos
obligatorios, cursos electivos y elidioma inglés en el nivel que se solicite)

« Trabajo de investigacion: Ingresantes apartir del 9/Jul/2014 deberdn aprobarun trabajo de investigacién habiendo sido ingresado al
Repositorio de la Universidad.

PREGRADO: 2014-2 en adelante

CPE: 2014-5 enadelante

« Idioma: De acuerdo conlo siguiente:

Ingresantes hasta 2015-2: Inglés Intermedio B1

Ingresantes del 2016-1al 2018-2: InglésIntermedio Alto B2

Ingresantes a partir del 2019-1: Inglés Intermedio Alto B2 +Otro Idioma* Basico A2

*Para el caso de otro idioma también el estudiante puede optar por: Italiano, Aleman, Francés, Portugués, Quechua y Aymara.

Bachiller automético: Exonera el trabajo de investigacién e idiomas.
Aplica solo paralos egresados del 2020 al 2023-2, pueden detallarlo en su solicitud. Tener en cuenta que debe haber cursado su tltimo
semestre y validado sus horas de practi i y i dentro de los afios mencionados.

Requerimientos

1 Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” en la secciénde “Tramites”.

2. Pagar derecho de tramite $/1,500.

3 Adjuntar unafotografia reci jo las siguientes car

- Tamafio pasaporte a color, defrente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios.

- Hombres: Vestimenta formal(saco de color oscuro, camisa blancay corbata) y peinado formal.

- Mujeres: Vestimenta formal(sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y peinado formal (no mofios i
peinados altos).

- Guardar la fotograffa enun archivo JPG, dimensién 240x 288 px.., resolucién horizontal y vertical 300 ppp. y un peso de
hasta 50kb.

- Nombrarel archivo de la siguiente manera: #DNI - Apellidos y Nombres completos.
3. Acreditar el dominio del idioma inglés, de acuerdoconlo siguiente:

- Si estudié enel Centro de idiomas de Cientifica: S6lo debe indicarlo en su solicitud.

- Si estudi6 enotro Centro de Idiomas debe presentar el certificado de estudios emitido porla institucién de procedencia

el tramite de i ionde idioma.

- Sino dispone de Certificado de estudios de ninguna institucién reconocida porla Universidad y tiene conocimientos del

idioma anivel i o, deberd rendir un
4 En caso de haber ingresado a Cientifica por traslado externo, transferencia y segunda carrera, adjuntar constancia de primera

matricula.
5. No aplica para aquellos estudiantes que ingresaron a Cientifica a partir del 2022-1, siempre y cuando lo hayan presentado al
momentode su matricula ni cuando setraten de exestudiantes USISE.

6. Aplica para aquellos estudiantes que ingresaron a Cientifica hasta el 2021-2. Esta constancia debe ser emitida por la institucién
de procedencia y que especifique lafecha de ingreso (dia/mes/afio).

5/1,500.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Direccion Académica
Facultad

Portal de Estudiantes

“Mi Portal”.

Tiempo: 45 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
requisitos completos.

6.2Titulo Profesional

Consideraciones
1. Haberaprobado la modalidad de titulacion elegida de acuerdo conlas normas y procedimientos vigentes.
2. Siel alumno lo requiere, puede solicitar adicionalmente la Autenticacion de Diploma Original (no incluida en el presente trémite):
$/.50.00
3. Los nombres y apellidos que se consignaran enel Diploma son los que se encuentran registrados en su DNI.
4. Emitido el Diploma se le enviara el mismo digitalmente a su cuenta de correo institucional. En caso de requerirlo en fisico, podra
recogerlo un tercerotendra conuna carta poder simple y copia DNI de ambos.
5. Todarespuesta sobre el trémite seenviara al correo institucional del alumno solicitante.
6. Sidesea el diploma autenticado debera ingresar su solicitud enla opcin "Titulo Profesional Autenticado”.
7. Unavez emitido y enviadoel diploma al correoinstitucional, se solicita el registro en SUNEDU.
Requerimientos
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” enla seccionde “Tramites”.
2.Pagopor derechode trdmite.
3. Adjuntar una fotografia reciente bajo las siguientes caracteristicas:

- Tamaio pasaporte a color, defrente, fondo blanco, sin lentes, collares o accesorios.

- Hombres: Vestimenta formal(saco de color oscuro, camisa blancay corbata) y peinado formal.

- Mujeres: Vestimenta formal(sastre de color oscuro y blusa blanca), maquillaje sobrio, y peinado formal (no mofios ni peinados
altos).

- Guardar lafotografia enun archivo JPG, dimensién 240x 288 pxl., resolucion horizontal y vertical300 ppp. y un peso dehasta 50
kb.

- Nombrar el archivo dela siguiente manera: #DNI - Apellidos y Nombrescompletos.
4.En caso de haber ingresado a Cientifica por traslado externo debera presentar una Constancia de Primera Matricula emitida por la
institucion de procedencia. (No aplica si ya la ha presentado al momento de su matricula, del tramite del grado de bachiller o cuando se
traten de exestudiantes USISE).

$/2,000.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Direccién Académica
Facultad

Portal de Estudiantes

“Mi Portal”.

Tiempo: 30 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
requisitos completos.

6.3 Duplicado de Grado
Bachiller oTitulo Profesional

Consideraciones
1. Encasode deterioro o mutilacién el trémite deberé adjuntar el diploma original daffado.

2.La solicitud debe ser dirigida al Rector e la Universi icitando el duplicado y los motivos (pérdida, deterioro o
mutilacién del diploma). Descargar formato desolicitud.

3. Todarespuesta sobre el trémite se enviaré al correo institucional del alumno solicitante.

Requerimientos
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la secciénde “Tramites”.
2.Pagarderechode tramite.
3.Constancia deMatricula y Constancia de Egresado. Solo encasoel diploma original se haya emitido antes delafio 2015 (Exigido por
SUNEDU).
4.Declaracién Jurada de pérdida de Diploma.
5.Constancia dedenuncia policial por pérdida o robo.
6.Copia autenticada de laResolucion de GradoAcadémico o Titulo Profesional emitida por el secretario general dela Universidad.
7.Dos(2) fas recientes i te a color, de frente, fondo blanco, sin lentes, collares oaccesorios. Escribir enel reverso
apellidos ynombres completos.

- Hombres: Vestimenta formal (saco de color oscuro, camisa blancay corbata) y peinado formal.

- Mujeres: Vestimenta formal (sastre de color oscuro yblusa blanca), maquillaje sobrio, y peinado formal(no mofios ni peinados
altos).

8.Publicacién enel Diario Oficial el P de la 6n que dispone la on del dipl . Sedeberd presentar la

$/500.00

Tarjeta de Crédito o Débito

Direccién Académica
Facultad

Portal de Estudiantes

“Mi Portal”.

Tiempo: 30 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
requisitos completos.




pagina completadel diario donde se muestre el nombre ya fecha.

6.5Registro de Proyectode

1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites”.
2. Titulo del proyecto.

3.Nombres completos de los autores y del asesor.

4.Correo institucional delos autores y del asesor.

5.DNI delasesor.

6.Nombre del coasesor (si hubiera).

gistro ! Dases 5/0.00 N/A Direccién General de | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. [Tiempo: 10 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
Investigacion 7.Tipo de financiamiento. Investigacion requisitos completos.
8.Indicaraqué linea deinvestigacién de la universidad responde.
9.Indicara qué ODS (Objetivode desarrollo sostenible) responde tu proyecto.
10.Nombre de la carrera profesional (si fueseel caso).
11. Describir minimo 3 palabras clave conlas que se identifique a tuproyecto.
12. Adjuntar el Proyecto de tesis en Word (texto) que contiene lavalidacion del asesor en el anexo1 (firmadayy con fecha actual).
13.Recuerda que la longitud méxima del archivo es de 40 paginas y que debe contener los siguientes acapites: Objetivos, Introduccion,
Aspectos éticos, e y Referencias Bibliograficas. Para mas informacion revise lanormativa.
14.Todarespuesta sobre el trémite seenviara al correo institucional del alumno solicitante.
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccién de “Tramites”.
2. Brindanos el Titulo dela tesis.
3.Nombres completos de los autores y del asesor.
4.NG i6n d 6n del tesis.
5.Indicara qué ODS (Objetivode desarrollo sostenible) responde tu proyecto
6.6 Revision de Tesis para 6.Describir de3a 5 palabras clave con las que se identifique a tutesis. 5/0.00 N/A Direccién General de | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. | Tiempo: 21 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
Ilegar asustentacion 7.Adjuntar la Tesis en Word (texto) y que incluya en los anexos la resolucién de aprobacién del proyecto de tesis, longitud méaxima de Investigacion requisitos completos.
péginas 120,
8.Adjuntar la solicitud del estudiante para la sustentacién firmada por él o ella y por el asesor.
9.El plazo de atencion es de 21 dias habiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los requisitos completosy en los
formatos adecuados para que ingrese a la revision académica. Tomar en cuenta que luego se someterd a la revision de jurados, puede
haber hasta 3 rondas de revision, cuyos de plazos de hasta 21 dias habiles para la respuesta de los jurados, y luego hasta 21 dias habiles
parala respuesta del tesista en la primera ronda, y hasta 14 dias habiles tanto para el tesista como para el jurado en la segunda y/o
tercera ronda.
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccién de “Tramites”.
2. Brindarnos el titulo del proyectode tesis (tesista) o el titulo del proyectode investigacion (docente)
3. Nombres completos delos autores y del asesor.
6.8Solicitud de Bienes — 4. Nimerode laResolucién de aprobacion del proyectodetesis ontimero de registro del proyectoenel casode docentes. —— ) i . A o . o
Cartas de Presentacion 5. Detalle deaqué entidad y aquien sedebe dirigi a carta. 5/0.00 N/A Direcci6n General de f Portal de Estudiantes “Mi Portal”. | Tiempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada l solicitud con los
Investigacién requisitos completos.
6. Motivo dela carta.
7. Todarespuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
6.9Solicitud de Bienes — Uso | 1. Ingresarla solicitud através de “MiPortal” enla secciénde “Tramites”.
de Laboratorios 1. Brindarnos el titulo del proyectode tesis
3. Nombres completos delos autores y del asesor.
4. Ntmerode laResolucion de aprobacién del proyectode tesis.
5. Detalle de lo que solicita (describir de forma detallada que laboratorio, equipos o reactivo que necesita, cantidades y dias de uso, 5/0.00 N/A Direccion General de | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. | Tiempo: 7 dias diiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con los
recuerde que se brindara lafacilidad en funcién dela disponibilidad de los laboratorios). Investigacion requisitos completos.
6. Adjuntar laversion final del proyecto de Tesis.
7. Recuerde que se brindaré la facilidaden funcién dela disponibilidad de los laboratorios.
8. Todarespuesta sobre el tramite se enviaraal correo institucional del alumno solicitante.
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
6.10 Validacion de Actividades | 2. Adjuntar el formato desolicitud de validacion de actividades extracurriculares debidamente llenada y firmada.
Extracurriculares 3. Adjuntar los documentos (constancias, diplomas u otros) que acrediten su participacién en las actividades extracurriculares que
solicita validar.
4. En este proceso se consideran los cursos y actividades realizados por el estudiante de manera adicional (no comprendidos en la
malla) y queson esenciales para considerarse egresado. - X , Tiempo: 7 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada a solicitud con los
5. El formato a adjuntar debe estar debi yfirmado por el $/0.00 Direccién Académica | - Portal de Estudiantes “Mi requisitos completos.
6. En el caso de alumnos de la carrera de Derecho, el trémite se realiza al haber finalizado sus estudios y acumulado el total de horas N/A Facultad Portal”.
necesarias (160 horas). Para que proceda, se debe adjuntar una constancia de su participacion en la misma tomando en consideracién
las equivalencias establecidas en la Tabla de Actividades Extracurriculares de la Carrera de Derecho. Para mayor detalle, leer el
lineamiento de actividades dela carrera.
7. Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correoinstitucional del alumno solicitante.
1. Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
6.11 Validacién de Précticas | 2- Adjuntar lasiguiente documentacion, debidamente llenada y firmada:
Pre Profesionales - Formato dessolicitud d idacion de practicas i (F 3).
- Fichade i6n de précticas i (Formato anexo4).
3. Alumno CPE:
- Constancia detrabajo y Solicitud de Ce lidacion de practi i paraalumnos CPE. (Formatoanexo5). $/0.00 N/A portal de i Tiempo: 21 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
4. Lasolicitud debe ser generada hasta 20dias calendario tras finalizar las précticas preprofesionales. . los requisitos completos.
5. Los estudiantes CPE deben enviar su constancia de trabajo junto a la Solicitud de Convalidacién de practicas i para Portal”.

alumnos CPE. (Formato anexo 5)

6. El formato a adjuntar debe estar debidamente completadoy firmado por el solicitante.

7. Los alumnos de las carreras Ing. Ambiental y Arquitectura deben presentar ademis del Anexo 3y 4 un Informe de Précticas Pre
Profesionales y Constancia de Précticas.

8. Toda respuesta sobre el trémite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.




6.12 Revalidacion grado
bachiller

Presentar a través de contact center lasolicitud de revalidacion dirigida al Rector de la UCIENTIFICA adjuntando los siguientes documentos:

a) Diploma que acredite el Grado Académico (anverso y reverso). Si el diploma se encuentra emitido en un idioma distinto al castellano
debe presentar la traduccion correspondiente.

Tarjeta de Crédito o Débito

Direccién Académica

Portal de Estudiantes “MiPortal”.

Tiempo: 15 dias Gtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
los requisitos completos.

b) Certificado de estudios original apostillado y/o legalizado. Si el documento se encuentra emitido en un idioma distinto al castellano debe [ S/ 1,500 Facultad
la

) Copia del DNI en caso de ser peruano o del carné vigente de extranjeria o pasaporte si se trata de ciudadano extranjero.

d) Recibo de pago por os derechos correspondiente.

e) Acreditar el de idiomas segin ¢ , podré itarse mediante la pr

estudios realizados en instituciones educativas y de scuerdo a la normativa do 1a oiversicad. En of €230 6o 105 hlspanohablanles, el idioma

adicional debe ser de preferencia inglés o una lengua originaria. Si el grado o titulo pertenece a una persona no hispanohablante, el idioma

adicional debe ser, preferentemente, el castellano o lengua originaria.

f) En casola emision del grado académico haya requerido aprobar una tesis o trabajo de investigacién, el solicitante debe presentarla para

alojarlo en el Repositorio Insttucionaly, previa autorizacidn del autor, darle la publicidad correspondiente, de acuerdo a lo prevlsm enel

Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion para optar grados

Requisitos:

Presentar através de contact centerla solicitud de revalidacién dirigida al Rector de la UCIENTIFICA adjuntando los siguientes documentos:

a) Diploma que acredite el Titulo Profesional (anverso y reverso). Si el diploma se encuentra emitido en un idioma distinto al castellano
6.13 Revalidacion titulo debe presentar la traduccin correspondiente. Tiempo: 15 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con
profesional b) Certificado de estudios original apostillado y/o legalizado. Si el documento se encuentra emitido en un idioma distinto al castellano debe ) o - Direccién Académica | Portal de Estudiantes “MiPortal”. os requisitos completos.

o o $/.2,000 Tarjeta de Crédito o Débito P

) Copia del DNI en caso de ser peruano o del caré vigente de extranjeria o pasaporte si se trata de ciudadano extranjero.

d) Adjuntar copia del diploma de Bachiller o su equivalente.

e) Recibo de pago por los derechos correspondiente.

) Acreditar el de idiomas segin podrén acreditarse mediante la pr 6n de ias de

estudios realizados en instituciones educativas y de acuerdo a la normativa de la universidad. En el caso de los hispanohablantes, el idioma

adicional debe ser de preferencia inglés o una lengua originaria. Si el grado o titulo pertenece a una persona no hispanohablante, el idioma

adicional debe ser, preferentemente, el castellano o lengua originaria.

2) En casola emision del titulo profesional haya requerido aprobar una tesis o trabajo de investigacién, el solicitante debe presentarla para

alojarlo en el Repositorio Insttucionaly, previa autorizacidn del autor, darle la publicidad correspondiente, de acuerdo alo prevlstn enel

Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion para optar grados ytitulos
7. RETIRO, RESERVAS Y REINCORPORACIONES

1. Ingresar|a solicitud a travésde "MiPortal” enla seccion de “Tramites’-

2. Pagarderechode tramite.

3. Sidejo deestudiar uno o mas semestres, es necesario hacer realizado previamente laReserva deMatricula y Reincorporacién.

4. Debe aprobar | ista personal y/o inado por la carrera de d dias Gties desde el d . o solicitud

; . i R - . ) v Tiempo: 15 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud con

7.1Cambio de Especialidad | 5- Fechalimite para su pr seglin Direccion Portal de Estudiantes “Mi po: 1- 8 8

6. El cambiodeespecialidad s6lo se puede realizar una vez, derealizar eltrémite nuevamente serd rechazadoy notificado. 5/185.00 Tarjeta de Crédito o Débito Académica Facultad Portal”. los requisitos completos.

7. Al momento de ejecutarse el cambio de especialidad se le estaria aplicando la categoria de pagos actualen sus armadas.

8. Toda respuesta sobre el tramite se enviard al correo institucional del alumno solicitante.

Consideraciones

El proceso aplica a todas las carreras a excepcion de los cambios hacia la carrera de Medicina Humana.

1. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” en la seccién de “Tramites”.

2. Pagarderechode tramite.

3. Adjuntar documentacién que sustente la solicitud. Ejemplo: Certificado médico.

4. Precisar el o los semestres los cuales desea reservar. Regist portal de Estudiantes “Mi Portal”. THempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada fa soficitud

. L - . o Tarjeta de Crédito o Débito egistros y ortal de Estudiantes “Mi Portal”. iempo: 7 dias utiles desde el dia siguiente de ingresadala solicitu

7.2Reserva de Matricula | 5. Todarespuesta sobre el tramitese enviard al correo institucional del alumno solicitante. $/220.00 i Programacion con losrequisitos completos.

1. Ingresarla solicitud através de “MiPortal” enla seccionde “Tramites”.

2. Pagarderechode tramite.

3. Argumentar motivo desu solicitud.

4. Realizar el tramite dentro delas fechas precisadas en el Calendario Académicodel Semestre encurso. ) )

A . ) Tarjeta de Crédito o Débito ) ] ) " ) o PR ; .
iro de Cick 5. El retiro deciclo noprocede durante cursos de verano, eneste casodeben solicitarse como retiro de curso. Registros y Portal de Estudiantes “Mi Portal”. Tiempo: 7 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud

7:3Retiro de Ciclo 6. Con respectoal extorno de armadas se procedera de acuerdocon elArticulo 13 del Reglamento de Condiciones Financieras. §/195.00 Programacion con losrequisitos completos.

7. Toda respuesta sobre el trémite se enviaraal correo institucional del alumno solicitante.

1. Ingresar la solicitud através del “App Lucia”.

2. Pagar derecho de tramite. Contar con una tarjeta de débito o de crédito VISA(la tarjeta debe estar habilitada para la realizar

compras/pagos por internet).

3. El trémite tiene fechas limites idas en el calendario

4. 56lo seefectiiaun Retiro de cursopor transaccion.
7.4Retiro de Curso . - . ’

5. Unavez generada lasolicitud de retiro de curso no podra serrevertida.

6. Elretro de cursos no exime a los estudiantes de 2 obligacion del pago del monto total de as armadas generadas de acuerdo con lo 5/125.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Matricula Ingresar al APP Lucia

establecido en el articulo 15 del de Condiciones Fi

7. La Constancia del retiro de curso ejecutado serd enviada desde chatbotlucia@cientifica.edu.pe a la cuenta de correo Cientifica del
Enningdn c 4enviada auna cuentadecorreo personal.

8. Seglnel reglamentode estudios, no procede el retiro de uncurso que previamente ha desaprobado.

Opcion: Tramites Cientifica

Tiempo: Inmediato (Tramite exclusivo APP LUCIA)



mailto:chatbotlucia@cientifica.edu.pe

7.6 Solicitud de
Reincorporacién

1. Ingresarla solicitud através de “MiPortal” enla secciénde “Tramites”.
2. Pagarderechode trémite.

3. Haberrealizado previamente el tramite de Reserva de Matricula.

4. Precisar el semestre al cual solicita reincorporarse.

5. Al momento de reincorporarse se le estaria aplicando la categoriade pagos actualen sus armadas. $/50.00 Tarjeta de Crédito o Débito nead Direccién o Portal de Esmd'ar",t,es i Tiempo: 10 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la
6. Esté sujeto afechalimite para supresentacién, segin calendario académico. cadémica Faculta Portal”. solicitud con los requisitos completos.
7. El estudiante podré realizar su reincorporacién hasta un periodo méximo de dos (02) afios, luego de haber efectuado su dltima
matriculay deberd adecuarse al Plan de Estudios y a las normasvigentes al momento de su reingreso.
8. Sielal srei luego de una i6n no necesita hacer previamente reserva y debe realizar el tramite a
través del correo: soluciones@cientifica.edu.pe.
9. Todarrespuesta sobre el trmitese enviaré al correo institucional del alumno solicitante.
7.7 Cambio de 1. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites”.
sede 2. Especificarla sede ala cual desea hacer el cambio.
3. El trémite est3 sujeto a evaluacién segtin la disponibilidad de cupos y al avance académico de Ia sede deseada. En caso de que la Matricula Estudiantel portal de Estudiantes “Mi Portal”.
solicitud no proceda, podra solicitar ladevolucién del dinero. ) » . ) ) o o :
2. Siha dejaio ° realirado preut | tramite de Reserva y Reincorporacién, 5/100.00 - Tarjeta de Credito o Débito (App Lucia) Tiempo: 15 dias itiles desde el dia siguiente de ingresada la
] ! e - Opcion: Pago de documentos pendientes. solicitud con los requisitos completos.
5. Puede aplicar un cambio de tarifa bajo evaluacién. AP de Bancos BCP, Scofiabank Interbank, BEVA)
6. Fechalimite parasu i6n segin i
7. Recuerde que la presentacién de la solicitud no significa la aprobacién, solo es el inicio del trémite. Asimismo, esta solicitud maxima
se podré realizar 2 veces durante toda la carrera.
8. Una vez validadala solicitud sele notificard los lugares de pagoatravés desu correoinstitucional.
8.0TROS
T. Ingresarfa solicitud a travésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites’-
2. Detallar enla solicitud aquién vadirigida, el motivo adjuntar los documentos desustento si es necesario.
) 3. Larespuesta serd notificada a través del correonstitucional. . Contact Portal de Estudiantes “Mi Tiempo: 7 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la
8.1 Cartas Varias 4. Toda respuesta sobre el tramite se enviara al correo institucional del alumno solicitante. $/0.00 N/A Center Portal”. solicitud conlos requisitos completos.
T Ingresar la solicitud a través de "M Portal” en laseccion de “Tramites’.
2. Pagarderechode tramite.
3. Completar todos los campos en la solicitud.
4. Solo se aceptaran justificaciones por:
- Problemas desalud con el respectivo certificado de descanso médico.
- Fallecimiento de familiar en primer gradocon el respectivo certificadode defuncién.
— - Deportistas calificados en representacion del pais o de la universidad con el respectivo documento sustentatorios. Documento
8.2 Justificacién de emitido por la federacién deportiva ala que pertenece. X ) »
Inasistencias - Asistencia a congresos, cursos, etc. relacionados asu carrera. Previavalidacién conla Direcciénde carrera. 5/25.00 Tarjeta de Crédito o Débito Contact Center | Portal de Estudiantes “MiPortal”. [ Tiempo: 3 dias uties desde el dia siguiente de ingresada la solicitud
- Citaciones judiciales con el respectivo citatorio con losrequisitos completos.
5. El estudiante debe generarla solicitud hasta dos (2) dias habiles posteriores dela inasistencia.
& Deno adjuntarse y precisarse la informacién requerida a solicitud no podré ser gestionada.
7. Lajustificacién de inasistencia aprobada elimina la(s) falta(s) en la contabilizacién del cémputo del 30% de inasistencias permitidas de
acuerdo al reglamento de estudios de pregrado.
8 Derecho a rendir la(s) evaluacién(es) que haya perdido producto de su inasistencia. No aplica para la semana de exémenes finales
salvo casode cirugiamayor sustentada.
1. Ingresarla solicitud a través de “Mi Portal” en laseccion de “Trémites’
2. Tener argumentos probatorios quesustenten la solicitud sobre la calificacién obtenida.
3. Adjuntar imagen legible de la evaluacién y encaso deser solicitado presentar el original parala verificacion respectiva. Direccién Académica | Portal de Estudiantes “Mi Portal”.
83Revision de Notas 4. Unicamente se aceptardn solicitudes por: 5/0.00 N/A Facultad Tiempo: 3 dias ttiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud
- Error de registro de nota: Nota registrada enel sistema es diferente a la obtenida por el estudiante. con losrequisitos completos.
- Error en la sumatoria de puntos obtenidos: Sumatoria errada y/o se omitié corregir/asignar puntaje a alguna pregunta de la
evaluacin,
5. Ingresarlasolicitud dentro de las 24 horas siguientes de habersido publicada lanota enel Portal de Estudiantes.
6. Toda respuesta sobre el tramite seenviard al correo institucional del alumno solicitante.
Ingresarla solicitud através de “MiPortal” enla seccionde “Tramites”.
Completar todos los campos requeridos.
8.4 Justificacion de Contar conel documentode sustento segdn lo indicado en los requisitos. Contact Center | Portal de Estudiantes “Mi Portal”.
Inasistencia a Clase Virtual Toda respuesta sobre el tramitese enviaraal c institucional del alumno solicitante 5/0.00 N/A Tiempo: 5 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la solicitud

Solo seaceptan solicitudes porproblemas deconexién aInternet en el horario especificode la clase o asistida.

El estudiante debe adjunta unacapturade pantalla que evidencie la fecha, horaylafalta de sefial de internet.

El estudiante debe generarla solicitud hasta dos (2) dias habiles posteriores dela inasistencia.

Lajustificacion de inasistencia no elimina lafs) falta(s) para el cémputo del 30%permitido de acuerdo con el reglamentode estudios.
Derecho a rendir la(s) evaluacién(es) que haya perdido producto de su inasistencia. No aplica en semana de examenes finales salvo
casode cirugfa mayor.

10. La justificacion de asistencia no exime al estudiante de realizar la presentacién de los trabajos en las fechas programadas por el
docente.

LONO M EWNE

con losrequisitos completos.
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9. BENEFICIOS ECONOMICOS

Ingresarla solicitud atravésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.

Noencontrarte enla categoria minima de pago.

Pagar derechode trémiteuna vez le notifique a su correoinstitucional.

Una vez validadala solicitud sele notificara los lugares de pagoa través desu correoinstitucional.
Lasolicitud serd rechazadasi sepresenta fuera de plazo.

oV s wWwNPE

. Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia)

Cobranzasy

Portal de Estudiantes “Mi

Tiempo: 11 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

9.1 Recategorizacion . Sino recibié Ia clave y usuario en el plazo indicado, consultas o dudas respecto al proceso o el llenado web, comunicarse al 5/100.00 Opcion: Pago de documentos pendientes. ‘ .
teléfono 739-0973 o al correo administraciondebeneficios@cientifica.edu.pe de lunes a viernes de 9:00am a 1:00pm y de 2:00 pm a . APP de Bancos BCP, Scotiabank, Interbank, BBVA) |  Recaudaciones Portal”.
5:00 pm.
1. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
2. Tenerun promedio ponderado Histérico 215.00.
3. Haber concluido el 1°ciclo académico.
4. Estar en la Escalaminima de pago.
. L 5. Pagarderechode tramiteuna vez se le notifique a su correoinstitucional. . Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) » ) . Tiempo: 11 dias dtiles desde el dia siguiente de ingresada la
9.2Beca Sociceconbmica | ¢ | ¢ peeficios, tales como becas, descuentos especiales, descuentos por convenio con fuerzas armadas, descuento con empresas, 5/100.00 Opcion: Pago de documentos pendientes. Viday Gestion Portal de Estudiantes “Mi solicitud con los requisitos completos.
U otros noson acumulables, se aplica el beneficio conmayor porcentaje deafectacionsobre la armada vigente. . APP de Bancos BCP, Scotiaban, Interbank, BBvA) | Universitaria Portal”.
7. Una vez validadala solicitud sele notificara los lugares de pago através de su correo institucional.
8. Lasolicitud serarechazadasi se presenta fuera deplazo. Fecha de presentacién 2023-2: 15 julio 2023 al 15 de agosto2023.
9. i no recibié la clave y usuario en el plazo indicado, consultas o dudas respecto al proceso o el llenado web, comunicarse al
teléfono 739-0973 o al correo administraciondebeneficios@cientifica.edu.pe de lunes a viernes de 9:00am a 1:00pm y de 2:00 pm a
5:00pm.
1. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites”.
2. Tenerun promedio ponderado Histérico 2 14.00.
3. Certificado emitido por la Federacién Deportiva que acredite la participacién vigente del alumno
9.3 Beca Deportista :' :i::‘:::‘::::;'::E:c‘:zZZS':u'e':z:'sq:;::;:f:::z:::z:'g;:"wnvemo con fuerzas armadas, descuento con empresas, u 5/100.00 Tarjeta de Crédito o Débito (App Lucia) Viday Gestion Tiempo: 11 dias utiles desde el dia siguiente de ingresada la
Calificado . g g g 4 g Opcion: Pago de documentos pendientes. Universitaria | Portal de Estudiantes “Mi Portal”. solicitud con losrequisitos completos.
otros no son se aplica icio conmayor, de i Ia armada vigente. . APP deBancos BCP, Scotiabank, Interbank, BBVA)
6. Unavez validadala solicitud sele notificara los lugares de pagoatravés desu correoinstitucional.
7. La solicitud serd rechazada si se presenta fuera de plazo. Fecha de presentacién 2023-2: 01 de junio del 2023 al 30 de junio del
2023.
8. Sino recibié la clavey usuario en el plazo indicado, consultas odudas respecto al procesoo el llenado web, comunicarse al teléfono
7390973 0 al correo administraci ios@cientifica.edu.pe delunes aviemes de 9:00am a 1:00pmy de 2:00pm a5:00 pm.
1. Ingresarla solicitud a travésde “MiPortal” en la seccion de “Tramites”.
2. Pagarderechode trémiteuna vez se le notifique a su correoinstitucional.
3. Adjuntar unode los siguientes documentos:
- Copia certificadadella Partida de Defuncion.
9.4Beca por Orfandad I—Certilicavdo médico con especiﬁcacién dela irvxhabilitacidr‘n f!'sica‘o mental de caracter permanente y que lo incapacita para el _Ta”gt? de Crédito o Débito (App L”d_a y Cajas) Viday Gestion ) o Tie‘m.pci: 11 dias Uti\ssldbesds el dia siguiente de ingresada la
trabajo, expedido por la c del de Salud. 5/100.00 . Efectivo o Tarjetas (Bancos BCP, Scotiabank, 7Y BESHOT Portal de Estudiantes “Mi solicitud con los requisitos completos.
- Copia dela sentencia judicial que acreditela sentencia de internamiento o interdiccién. Interbank) Universitaria Portal”.
5. Los beneficios, tales como becas, descuentos especiales, descuentos por convenio con fuerzas armadas, descuento con empresas, u
otros no son se aplica icio conmayor je de afectaciénsobre laarmada vigente.
6. Una vez validadala solicitud sele notificara los lugares de pagoa través desu correoinstitucional.
7. Sino recibié la clave y usuario en el plazo indicado, consultas o dudas respecto al proceso o el llenado web, comunicarse al teléfono
739-0973 0 al correo administraci icios@cientifica.edu.pe delunes aviernes de 9:00am a 1:00pm y de 2:00 pm a 5:00 pm.
1. Ingresara solicitud a travésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites”.
2. Presentar documentoque acrediteque pertenecea lainstitucion (puede presentar cualquiera de los 3 documentos):
9.6 Convenio con Fuerzas *Carta Presentacién (Constancia de Trabajo del padre o Resolucién donde indicaque es retirado). $/0.00 /A o
Armadas *Tres (3) tiltimas boletas de pago(Remuneraciones del padre). g Cobranzas y Portal de Estudiantes “MiPortal”.
*Una (1) copia de Carnet de ambos (Padrey Estudiante). Recaudaciones Tiempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la
3. Lasolicitud serd rechazadassi se presenta fuera de plazo. solicitud con los requisitos completos.
4. Los beneficios, tales como becas, descuentos especiales, descuentos por convenio con fuerzas armadas, descuento con empresas, u
otros no son se aplica o con mayor de Ia armada vigente.
5. Todarespuesta sobre el trémite e enviaral correo institucional del alumno solicitante.
6. Lasolicitud ser4 rechazadasi se presenta fuera de plazo. Fecha de presentacién 2023-2: 01 dejunio del 2023al 30de junio del 2023.
1. Ingresara solicitud a travésde “MiPortal” enla seccion de “Tramites”.
2. Todarespuesta sobre el trémite se enviara al correo institucional del alumno solicitante.
9.7 Descuento por Pronto | 3. El trémitese debe solicitar al menos2 dias antes detu turno de matricula.
$/0.00 N/A Cobranzas y

Pago

4. El descuentopor pronto pago aplica sobre el total del costodel ciclo y se ve reflejado enla dltima armada.

Recaudaciones

Portal de Estudiantes “Mi Portal”.

Tiempo: 7 dias tiles desde el dia siguiente de ingresada la
solicitud con los requisitos completos.

*Tarifario de tramites vigente desde el 01 de abril del 2025.
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